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شرکت فناوری پردازش ارقام
تولید کننده نرم افزارهای جامع مالی و اتوماسیون اداری تحت وب






واحد پشتیبانی : 8 ـ 88943756
wWw.PiCoIt.CoM

کاربر گرامی

  شرکت فناوری پردازش ارقام با ارائه خدمات پشتیبانی در شان مشتریان ارجمند و به دنبال اهداف دیرینه خود که جلب رضایت تمامی مشتریان می باشد موفق به تهیه و عرضه نرم افزارهایی اعم از سیستم های جامع مالی و اتوماسیون اداری تحت وب ، سیستم های فروشگاهی ، شرکتی ، تولید و محض گردیده است که تاکنون مشاغل مختلف در حال استفاده از محصولات این شرکت می باشند . این شرکت نهایت دقت را در مورد تست نرم افزارها از نظر نصب و عملکرد برنامه قبل از تحویل به مشتری انجام داده ، با این حال آمادگی دارد با پشتیبانی و رفع هرگونه مشکل نرم افزاری احتمالی که مربوط به نرم افزارهای تولیدی این شرکت باشد را دارد ولی در مورد عیوب سخت افزاری، فارسی نمودن، خرابی ویندوز، همچنین عدم آشنایی کاربر جهت استفاده از نرم افزار و نوع انجام عملیات مالی که ارتباطی با نرم افزار تولیدی این شرکت نداشته باشدو تنها در حد پیشنهاد و راهنمایی به شما کمک خواهد نمود. شرکت فناوری پردازش ارقام با بهره گیری از کارشناسان مالی و رایانه ای مجرب وکادر قوی در قالب واحدهای پشتیبانی نرم افزار،آمادگی کامل جهت پشتیبانی از نرم افزارهای تولیدی ارائه شده خود را داراست.


پشتیبانی:

  چنانچه علیرغم برگزاری کلاسهای آموزشی و بستر مناسب جهت نصب و راه اندازی نرم افزار، در حین استفاده و ورود اطلاعات با مشکلاتی مواجه شدید ، می توانید همه روزه از ساعت 8:3 صبح الی 18 بعدازظهر با تلفنهای زیر تماس حاصل فرمائید:
شماره تلفنهای واحد پشتیبانی 8 ـ 88943756 و 88921715
شماره فکس 88920788
لازم به ذکر است خدمات پشتیبانی شرکت که شامل :
ارتقاء رایگان
بازدیدهای دوره ای(جهت نرم افزارهایی که دارای قرارداد خاص می باشند)
پاسخگویی تلفنی و در مجموع بیمه نرم افزار شما می باشد، در سال اول به صورت رایگان و از سال دوم به بعد مشمول هزینه، معادل تعرفه های شرکت خواهد بود و شرکت در قبال مشتریانی که قرارداد پشتیبانی خود را تمدید ننموده اند، هیچگونه مسئولیتی نخواهد داشت .


انتقادات و پیشنهادات:
  جهت ارتباط با شرکت فناوری پردازش ارقام و طرح نظرات و پیشنهادات ارزشمند خود می توانید به سایت www.picoit.com مراجعه یا با آدرس پست الکترونیکی info@picoit.com  مکاتبه نمائید . همچنین می توانید با شماره 88921715 تماس حاصل نمائید.
مقدمه

با سلام
  ضمن تقدیر از شما کاربر گرامی بعنوان استفاده کننده از این نرم افزار لازم به ذکر است تالیف و گردآوری دفترچه راهنمای نرم افزار ، فایل راهنما و CD آموزشی در جهت ایجاد وسیله کمک آموزشی در بهبود استفاده آسان تر  از نرم افزار می باشد.
بدیهی است طراحی این فایل راهنما و همچنین دفترچه راهنما براساس منوهای برنامه می باشد  که بصورت فهرست تهیه گردیده است تا دسترسی آسان تری را به کاربران بدهد.
در بخش ابتدایی در مورد اطلاعات برنامه شامل بخش های ورودی و عملیاتی و گزارشات برنامه توضیح داده شده است.
امیدواریم که شما بتوانید با استفاده کردن از این فایل راهنما پاسخ سئوالات خود را بیابید.
باعث افتخار است که شما با نظرات سازنده خود به ما در جهت بهبود ، ارتقا و پیشرفت و بالابردن سطح کیفی نرم افزار کمک و مساعدت نمائید .

کلام اول
در جهت استفاده بهینه از نرم افزار بهتر است به نکات زیر توجه نمائید :
نرم افزاری که از آن استفاده می نمائید تحت محیط ویندوز می باشد و قابلیت نصب در ویندوزهایXP ، 2000، 2003 ، Professional  VISTA را دارد.
( ولی ترجیحاً پیشنهاد می گردد که این نرم افزار بر روی ویندوز XP  نصب گردد)
این نرم افزار چون با امکانات جدید و ویژه ای طراحی شده نیاز به سیستم سخت افزاری مناسبی دارد که کاربری را آسان نماید سیستم پیشنهادی به شرح زیر می باشد :
پنتیوم 4 به  بالاتر و حداقل حافظه لازمه (RAM) 256 مگابایت باشد.
حتی الامکان از نصب برنامه های جانبی به خصوص برنامه های سیستمی پرهیز نمائید. 
حتما از اطلاعات خود کپی پشتیبان تهیه نمائید. تا در صورت بروز مشکل خاص مثل (پاک شدن دیسک سخت یا ویروس و ...)  اطلاعات خود را از دست ندهید. 
شرکت در قبال خرابی و یا از بین رفتن اطلاعات هیچگونه مسئولیتی را بر عهده نمی گیرد فقط میتواند اطلاعات را تست نماید و در صورت رفع اشکال کپی پشتیبان سالم را به مشتری تحویل دهد.
این نرم افزار از تاریخ خرید به مدت یک سال تحت پشتیبانی رایگان شرکت قرار دارد.درصورت بروز مشکل درنرم افزار در اسرع وقت انجام می گردد . در ضمن در صورت نیاز به کارشناس ، هزینه ایاب و ذهاب برعهده خریداران محترم میباشد.
قفل سخت افزاری ضمانت نرم افزار شماست . در حفظ آن کوشا باشید و در صورت مفقود  شدن قفل سخت افزاری، نرم افزار شما فاقد اعتبار است . 
این شرکت جهت جلب رضایت و کاهش هزینه مشترکین فقط با اخذ مابه التفاوت ، ضمن حفظ اطلاعات ، قابلیت ارتقاء برنامه به نسخه های بالاتر و افزایش امکانات به نسخه های ساده تر را میسر نموده است.
این برنامه از تاریخ درج شده بر روی شناسنامه به مدت یکسال تحت پشتیبانی رایگان شرکت قرار دارد و در صورت بروز مشکل احتمالی مرتبط با نرم افزار ، این مشکلات در اسرع وقت مرتفع می گردند، اما در صورت نیاز به کمک کارشناسان شرکت جهت رفع مشکلاتی که در اثر سهل انگاری کاربر، سخت افزار، چاپگر، ویندوز، تغییرات و نداشتن فایل پشتیبان سالم، بروز نموده، هزینه ایاب و ذهاب کارشناس به عهده خریداران محترم است.
 در موارد ضروری با واحد پشتیبانی شرکت فناوری پردازش ارقام تماس حاصل نموده و ضمن پرهیز از طرح مسائل حاشیه ای، فرصت بیشتری جهت استفاده از خدمات پشتیبانی را برای خود و سایرین فراهم نمائید.
در صورتی که پس از اتمام مدت خدمات پشتیبانی شرکت، تمایل به تمدید مجدد خدمات مذکور را داشته باشید، با پرداخت هزینه قابل امکان پذیر است.

حسابداری


    سیستم حسابداری مالی شامل 5 بخش اطلاعات پایه ، مدیریت اسناد مالی، گزارشات عمومی ، گزارشات پیشرفته و امکانات ویژه می باشد . شما با استفاده از 5 بخش موجود در بالا و با استفاده از عملیاتهای  مالی می توانید به ثبت اسناد حسابداری پرداخته و گزارشات مربوطه را تهیه کنید . لازم به ذکر است که سیستم مالی حسابداری سکه حسابداری دوبل یا دوطرفه می باشد . 












مالی اطلاعات پایه

در این بخش شما به تعریف سر فصل های حسابداری می پردازید . 


سر فصل حسابها






  برای ورود اطلاعات اسناد حسابداری می بایست طرف حسابها و سر فصل حسابهای مربوط به اشخصاص حقیقی و حقوقی ثبت گردد تا شما بتوانید به ثبت اسناد حسابداری و گزارش گیری از آنها بپردازید . لازم به ذکر است که این بخش پیش نیاز ثبت اسناد حسابداری است . در ثبت این بخش می بایست دقت لازمه را به خرج داده تا در هنگام ثبت اسناد دچار مشکل و عدم تعریف اطلاعات نگردید .
قابل ذکر است که پس از ثبت اسناد حسابداری ، حسابهای که ثبت مالی خورده اند دیگر قابل تغییر و یا تعریف سطح جزء نمی باشد . 

ثبت سرفصل های حسابداری
در این بخش به تعریف حسابهای سطح گروه کل ، کل ، معین می پردازید . 

 گروه



در اين بخش به تعريف گروه هاي حسابداري مي پردازيد . دقت کنید که ماهیت بدهکار با کلمه (بد) و ماهیت بستانکار با کلمه (بس) در سیستم تعریف می گردد . 
اين بخش پيش نياز تعريف حسابهاي کل مي باشد 




 کل
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در اين بخش به تعريف حسابهاي کل مي پردازيد . شماره گذاری این سطح حسابها در سطح کل با استفاده از گروه کل صورت می گیرد و به صورت پیش فرض ماهیت حساب را از سطح کل می گیرد . 
نوع حساب کل می تواند دائمی یا موقت باشد  . همچنین شما می توانید وضعیت حساب را به به فعال و غیر فعال تغییر دهید . 
همچنین با مشخص کردن وضعیت مانده حساب ماهیت مثبت یا منفی بودن حساب را برای آن تعریف می کنیم . 
اين بخش پيش نياز تعريف حسابهاي معين مي باشد . 





 معین







با استفاده از اين بخش به تعريف حسابهاي معين مي پردازيد . کدینگ این حسابها نیز همچنین به صورت خودکار و  دستی صورت می گیرد که بسته به تعریف حساب سطح کل صورت می گیرد . شما می توانید تعریف کنید که آیا این حساب با تفضیلی ، مراکز هزینه و پروژه درگیر می گردد یا خیر . 
دقت کنيد که در تعريف حسابهاي معين حساب کل صحيح و متناسب با ماهيت بدهکار يا بستانکار بودن طرف حساب تعيين گردد .


تفضیلی

با استفاده از این بخش به تعریف گروه تفضیل و تفضیل می پردازید با این کار شما می توانید اسناد خود را با تفکیک تفضیل به صورت شناور در سطح سند حسابداری تعریف کنید . 

 گروه تفضیلی



براي تعريف گروه بندي و متمايز نمودن حسابهاي سطح تفضيلي مي توانيد از اين گزينه استفاده نماييد .با تعريف گروه تفصيل شما مي توانيد حسابهاي خود را در سطح گروه تفضيل پيگيري کنيد و در هنگام گزارشات از آنها استفاده کنید . برای مثال گروه تفضیل هزینه ها ، در آمد ها و ... 




تفضیلی






با تعريف حساب تفضيلی شما مي توانيد افراد حقیقی یا حقوقی خود را در ثبت اسناد با سرفصل حسابها درگیر کرده و با تفکیک تفضیل ثبت سند نمایید . برای مثال شما می توانید در سطح گروه تفضیل صندوق ، صندوق مرکزی ، صندوق فروش و یا صندوق خرید تعریف کنید . همانطور که در مثال بالا نیز برخی از حسابها آمده است. 
 


پروژه

این بخش کاربرد برای مراکزی دارد که دارای قراداد های پروژه های ثابت و متغییر می باشند . با این روش شما می توانید پیگیری کنید که میزان گردش مالی ، سود و زیان یک پروژه خواص چه میزان می باشد . به صورت مثال یک شرکت تاسیساتی را در نظر بگیرید که قراردادی با شهرداری تهران برای عمیات تاسیساتی منعقد کرده است حال برای پیگری پروژه مناطق مختلف می تواند گروه پروژه تاسیسات شهرداری تهران را تعریف کرده و برای پروژه این گروه پروژه ، پروژه شهرداری منطقه چهار تهران ، تاسیسات هواکش را تعریف کند .  حال در هنگام صدور سند حسابداری مرکز پروژه تاسیسات هواکش منطقه چهار را تعریف کند . 

 گروه پروژه

در این بخش شما به تعریف گروه پروژه های مورد استفاده موجود می پردازید . به صورت مثال گروه پروژه تاسیسات هواکش شهرداری تهران .
پروژه

در این بخش شما به تعریف زیر گروه پروژه های موجود می پردازید به صورت مثال اگر پروژه تاسیسات شهرداری گروه پروژه شما باشد پروژه شهرداری منطقه 4 زیر پروژه شما می گردد.
 مدیریت اسناد

 ثبت اسناد



در این بخش شما به ثبت اسناد حسابداری می پردازید .برای این کار به مطابق با مراحل زیر پیش می رویم . 
1 -  کلید سند جدید را در نوار ابزار بالا انتخاب کرده و کلیک می کنید .
2 - سیستم به صورت خودکار شماره سند جدید را برای شما باز می کند . 
3 – تاریخ را در عنوان سند ثبت کرده  سپس باز زدن کلید  Enter  به جزئیات رسید وارد می شوید . در جرئیات حساب کل ، معین ، تفضیلی ، مراکز هزینه ، پروژه را در صورت لزوم با کلید Enter یا دوبار کلیک کردن روی محل باز و انتخاب می کنید . سپس شرح ردیف را وارد کرده به بخش بدهکار و بستانکار رفته و مبلغ را وارد می کنید . 
4- در صورت لزوم می توانید عطف حرفی ، عطف تاریخ ، عطف عددی را وارد کنید . عطف حرفی را می توانید با شرحی دلخواه که می تواند با مزمونی همچون شماره فاکتور ، چک و ... این بخش را با فیلد مورد نظر درگیر کنید ، عطف تاریخ می تواند با تاریخ برگ پیوست (چک ، فاکتور و ...) در گیر باشد و عطف عددی نیز به همین شکل می تواند با یک مبلغ ، یا عدد درگیر باشد . 
5 – در نهایت شما با ثبت موقت می توانید سند را ثبت موقت کنید ، ثبت دائمی کنید و یا با کلید انصراف عملیات ثبت را متوقف کنید . 
6- حال می توانید با کلید چاپ رسید موجود را چاپ گردانید و یا در صورت نیاز به طراحی خواص گزارش با زدن کلید طراحی چاپ پنجره طراحی باز شده . طراحی چاپ را انجام می دهید . 

در صورت نیاز می توانید با استفاده از کلید ذره بین کنار شماره سند به جستجو پرداخته و رسید مورد نظر را انتخاب کنید . حال به ویرایش رسید بپردازید. 

* نکته : در صورت اشتباه مالی در ثبت اسناد حتما سند اصلاحی صادر کنید و از ویرایش سند پرهیز کنید . 

ثبت عطف








   در این فرم شما می توانید به ثبت و یا اصلاح عطف موجود در اسناد به صورت متوالی بپردازید . برای این کار ابتدا محدوده مورد نظر را توسط شرط گزارش انتخاب می کنید سپس با زدن دکمه گزارش لیست محدوده باز شده و می توانید با رفتن بر روی هر ردیف از اسناد به ویرایش متوالی اسناد بپردازید. 
 چاپ اسناد مالي







  برای چاپ اسناد از با حالتهای مختلف و یا بصورت متوالی می توانید با زدن کلید شرط گزارش محدوده مورد نظر را انتخاب کرده و سپس کلید گزارش را کلیک کنید . حال گزارش مورد نظر آماده چاپ می باشد . 
حال برای چاپ متوالی می توانید از کلید چاپ بالای صفحه استفاده کنید و یا کلید طراحی و چاپ را استفاده کنید . 
همچنین شما می توانید برای چاپ اسناد به صورت سند مالی از کلید های طراحی فرم سریال و یا چاپ سریال استفاده نمایید . 
حال اگر احتیاج به چاپ در سطوح مختلف حساب داشته باشید می توانید با انتخاب کل ، معین ، تفضیلی ، و یا با تفکیک محدوده یا نحوه نمایش را تغییر داده و چاپ اسناد را انجام بدهید . 
جستجو اسناد مالي








  در این فرم شما می توانید به جستجوی اسناد مالی خود با هر محتوای در هر بخشی از اسناد بپردازید . برای این کار کافیست تا با استفاده از فیلدهای بالای فرم  محدوده مورد نظر خود را اتخاب کرده سپس با استفاده از کلید گزارش محدوده مورد نظر خود را مورد جستجو قرار دهید . 
همچنین در صورت نیاز به چاپ به صورت اسناد مالی می توانید با استفاده از کلید های شرط چاپ در پایین گزارش و چاپ اسناد ، اسناد را به صورت سری اسناد مالی چاپ کنید . 
 ثبت بانک





  از این فرم می توانید برای ثبت مراودات مالی بانک استفاده نمایید . در این فرم ابتدا حساب مالی طرف حساب را انتخاب کرده سپس به ثبت صورت مالی دریافتی از بانک می پردازید . 

از راست به چپ همانند شکل بالا : 
صورتحساب : شماره سند مالی ثبت شده در بانک می باشد .
تاریخ : تاریخ دریافت یا پرداخت از بانک می باشد . 
رج : ردیف موجود در صورت حساب می باشد . 
شماره : سند تراکنش شده در بانک (معمولا شماره چک ) .
بدهکار : مبلغ که حساب که از حساب برداشت شده . 
بستانکار : مبلغی که به حساب واریز شده . 
مانده : مبلغی که از مجموع حساب تراکنش داشته است ( مجموع بستانکار – مجموع بدهکار ) . 
گردش بدهکار : مجموع مبلغ بدهکاری حساب .
گردش بستانکار : مجموع مبلغ بستانکاری حساب.

در نهایت با زدن دکمه تایید سند به صورت سند بانکی ثبت شده و شما می تواند از آن گزارش تهیه کنید .


شرح ثابت







این بخش برای ثبت شرح ثابت اسناد کاربرد دارد . بدین شکل که شما می توانید یک حساب را انتخاب کرده و شرح ثابت آن را در شرح ثبت کنید . از این پس هرسند حسابداری که با این حساب در گیر باشد در موقع ثبت به صورت خودکار در بخش شرح ردیف این شرح ثبت شده قرار می گیرد . 









 گزارشات عمومی
این بخش برای تهیه گزارشات عمومی کاربرد دارد . گزاشاتی همچون گزارش از حسابها ، تراز حسابها دفاتر قانونی و ... که در جزئیات قابل مشاهده است .


 حسابها






در این گزارش شما می توانید گردش حساب را به صورت گزارش بدهکار و یا بستانکار همراه با شماره سندی به که حساب مورد نظر در آن درگیر بوده است دست بیاورد . برای این کار از نوار ابزار بالای صفحه شرط گزارش را انتخاب کرده و محدوده گزارش را انتخاب می کنید .
حال اگر احتیاج داشته باشید که حسابتان را در سطوح جزء بررسی کنید کافیست تا از برگه های بالا برگه مورد نظر را انتخاب کرده سپس کلید گزارش را کلیک کنید .
تراز حسابها

در این بخش شما می توانید گزارش تراز حسابهای خود را بررسی کنید . 
در این گزارش شما می توانید در سطح مختلف حسابداری تراز خود را بررسی کنید  و در نهایت نتیجه مجموع تراکنش ها و مانده حسابها را برای شما به صورت گزارش تهیه می کند . 
 دفاتر قانوني


شما توسط این گزارش می توانید دفاتر قانونی خود را در سطوح مختلف می توان تهیه کنید . 
چکها


گزارش چکها کاربرد برای گزارش گیری از تاریخ سر رسید چکها دارد . دقت کنید که برای تهیه گزارش صحیح ابتدا در نوار ابزار شرط گزارش را انتخاب کرده سپس حساب درگیر با چکهای (معمولا اسناد دریافتنی یا پرداختنی ) را انتخاب کرده  سپس کلید تایید را فشار دهید . 
اگر بخواهید گزارش بر اساس شماره عطف و تاریخ عطف فیلتر شود گزینه های موجود در بالای فرم را انتخاب کنید . 
 سرفصل حسابها


در این گزارش شما می توانید سر فصل های تعریف شده در سیستم را گزارش بگیرید . برای گزارش گیری از سر فصل مورد نظر از برگه های موجود برگه مورد نظر را انتخاب کنید سپس کلید گزارش را کلیک کنید . 

سود و زيان


این گزارش جهت کسب اطلاعات از میزان سود و یا زیان می باشد که در سطوح مختلف حساب قابل تهیه است . این گزارش از حسابهایی تهیه می شود که در فرم معرفی حسابهای کل به عنوان حساب موقت معرفی شده باشند .
ترازنامه




 روند حسابها











براي تهيه اين گزارش گزينه شرط گزارش را كليك نماييد و محدوده مورد نظر را انتخاب کنید . دو گزينه 1- مانده منفي 2- روند منفي ، نمايش داده مي شود. 

1- مانده منفي : با انتخاب اين گزينه مانده منفي حساب گزارش مي شود. 
2- روند منفي : با انتخاب اين گزينه روند منفي شدن حساب گزارش مي شود در اين گزارش تمامي اسنادي كه باعث منفي شدن مانده حساب شده است نمايش داده مي شود. 
 براي تهيه سريع گزارش كليد F5 را فشار دهيد. براي تعيين محدوده زمان و سندي گزارش گزينه  را كليك نماييد. با انتخاب يكي از محدوده هاي تاريخ – شماره – ماه دامنه گزارش را مشخص نماييد. براي تهيه گزارش كليد تاييد را كليك نماييد. در صورت انصراف كليد انصرف را كليك نماييد. 



وضعيت اسناد








در این گزارش شما می توانید آخرین وضعیت اسناد خود را بررسی کرده و تهیه گزارش نمایید . در این گزارش شماره اولیه ، شماره قبلی سند ، و شماره جاری سند قابل مشاهده است . همچنین می توانید و ضعیت بسته یا باز بودن سند را نیز کنترل کنید .  اگر این سند به صورت سند افتتاحیه صادر شده باشد ستون سند افتتاحیه به بلی تغییر خواهد کرد . 
برای پیگیری تعداد دفعات ویرایش این اسناد از نوبت ویرایش می توانید استفاده کنید . 
 اسناد باز






اسناد باز به اسنادي اتلاق مي شود كه از شماره هاي آنها براي ثبت سند استفاده نشده است. براي تهيه اين گزارش گزينه (اسناد باز) را كليك نماييد سپس كليد F5 را فشار دهيد. گزارش تهيه خواهد شد. در صورتيكه اسناد باز وجود نداشته باشد. هيچ شماره سندي ارائه نمي گردد.
گزارشات پیشرفته
 
نسبتهاي مالي


برای تهیه گزارش پیشرفته با نسبتهای مالی مختلف می توانید از این گزارش استفاده کنید . در لیست سمت راست شما یه عنوان جدید برای نسبت جدید تعریف می کنید . حال از لیست صورت نسبت پارامتر مالی تعریف شده از قبل را انتخاب می کنید (در صورت عدم تعریف پارامتر به راهنمای تعریف پارامترهای مالی مراجعه شود ). دوره مالی مورد نظر را برای مقایسه انتخاب می کنید ، حالی از لیست سمت چپ پایین مخرج نسبت را انتخاب کنید . حال بر رو کلید گزارش موجود در نوار ابزار کلیک کنید . 
در صورتی که احتیاج داشته باشید که دوره مالی با سند های خواص بررسی گردد . می توانید از گزینه ( سند هایی که در گزارش استفاده نشوند ) استفاده کنید . بدین ترتیب هر سندی که در لین لیست موجود باشد در محاسبت نسبتهای مالی استفاده نمی گردد . 




گردش حسابها








در این گزارش شما می توانید به صورت پیشرفته گردش حسابهای خود را بررسی کنید .  

  (با گردش) : چنانچه با يك بار كليك گزينه ((با گردش)) را تيك نماييد ، گزارشي را انتخاب نموده ايد كه تمامي حسابهايي را كه در محدوده زماني مورد انتخاب گردش داشته اند را نمايش مي دهد و حسابهايي را كه گردش نداشته اند را نمايش نمي دهد. چنانچه اين گزينه تيك نگردد حسابهايي را هم كه گردش نداشته باشند نمايش مي دهد. 
توجه : براي كنترل و دقت بيشتر جهت نوشن دفاتر قانوني روش ((بدون تيك)) پيشنهاد مي شود. 

 مرور حسابها





  در این گزارش شما می توانید به بازنگری و مرور حسابها و اسناد خود پرداخته و نسبت به سطح حساب مورد نظر گزارش دلخواه خود را تهیه نمایید . 
برای این کار کافیست تا با کلیک بر روی کلید شرط گزارش در بالای نوار ابزار محدوده مورد نظر خود را برای گزارش گیری انتخاب نموده و سپس تایید را انتخاب نمایید . 
در گزارش باز شده شما می توانید . ماهیت ، گردش بدهکاری تا کنون ، گردش بستانکاری تا کنون ، مانده بدهکاری و مانده بستانکاری تا کنون را در هر حساب بررسی کنید . برای وارد شدن به ریز جزئیات هر ردیف شما کافیست با انتخاب سطر مورد نظر خود و انتخاب برگه مورد نظر در بالای صفحه (گروه -> کل ) به سطر جزء انتقال پیدا کنید . 
در نوار پایین صفحه شما می توانید سطح حساب باز خود را به سطح بالاتر انتقال بدهید . همچنین برای دیدن اسنادی که این حساب سطر خواص با آن درگیر بوده است می توانید در کلید نمایش سند در پایین صفحه استفاده نمایید. 
 گزارش تحليلي حسابها




گزارش تحلیلی حساب برای تحلیل عملکرد ماهیانه یک حساب کاربرد دارد . در این تحلیل شما می توانید با استفاده از شرط گزارش محدوده مورد نظر را انتخاب نموده و کلید تایید را کلیک نمایید . 
شما می توانید با استفاده از گزینه حسابها به تحلیل حسابها و یا با استفاده از گزینه عطف به تحلیل عطف های موجود بپردازید .  

گردش و مانده : گردش بدهکار و بستانکاري و مانده بدهکار و بستانکار هر حسابي را براي هر ماه در چهار ستون نشان مي دهد.
گرش : گردش بدهکار و بستانکاري هر حسابي را براي هر ماه در دو ستون نشان مي دهد.
بدهکار : گردش بدهکار هر حسابي را براي هر ماه در يک ستون نمايش مي دهد.
بستانکار : گردش بستانکار هر حسابي را براي هر ماه در يک ستون نمايش مي دهد.
مانده : مانده بدهکار يا بستانکار هر حسابي را براي هر ماه در يکي از دو ستون بدهکار يا بستانکار نمايش مي دهد.
همچنين به دو روش مي توانيد گزارش را تهيه نمايد:
1-  حسابها : با كليك روي کادر حساب گزارش مورد نظر فقط به صورت ريالي تهيه مي شود.
2-  عطف : با كليك روي گزينه عطف گزارش مورد نظر به فقط صورت مقداري تهيه مي شود.

 گزارش بانکي







  گزارش بانكي ، صورت مغايرات بانكي حسابهاي بانك را براي شما گزارش مي نمايد. اين گزارش ارتباط نزديكي با گزينه (بانك) در ثبت (رويدادهاي حسابداري) دارد. چنانچه شما صورتحساب بانك را در گزينه (بانك) وارد نماييد. در گزارشات بانكي نتيجه صورت مغايرات بانك را مي توانيد بصورت گزارش تهيه نماييد.
 راس مشترک





 راس مشترک را در مقاطع تاريخي نشان مي دهد و روشي براي محاسبه پرداختها, دريافتها در تاريخهاي مختلف مي باشد. فرض نماييد که مشتري در مقابل مبلغهاي 300,000 و 200,000 و 500,000 را در تاريخهاي 10 و 20و 30 روزه پرداخت مي نمايد. حال بايد خريد اجناسي به قيمت 1,000,000 سه چک را محاسبه نمود که راس پرداخت اين مشتري چند روز خواهد بود.
200,000 *10 = 2,000,000
300,000 * 20 = 6,000,000
500,000 * 30 = 15,000,000
1,000,000 * 60 = 23,000,000
ميانگين پرداخت براساس ريال 383,333 = 60 / 23,000,000
ميانگين پرداخت بر اساس روز 23 = 1,000,000 / 23,000,000
براي تهيه اين گزارش گزينه (كل) را كليك نماييد. در ورودي (از كد) كد حساب مورد نظر را وارد نماييد. سپس كليد F5 را فشار دهيد. گزارش تهيه خواهد شد. در انتهاي گزارش رأس مشترك ستون بدهكار و ستون بستانكار نمايش داده مي شود.
 پارامترهاي مالي



  
توسط این فرم شما می توانید به تعریف پارامترهای مالی بپردازید . پارامترهای مالی کاربرد در نسبتهای مالی و صورتهای مالی دارد . توسط این پارامترها شما می توانید به تعریف پارامتر مالی بپردازید . بدین شکل که با تعریف یک عنوان در بخش عنوان پارامترهای مالی / نسبتهای مالی به پارامتر جدید پرداخته و و در بخش سرفصل به تعریف حساب ، عنوان و نوع ضریب کاهنده یا افزاینده بودن آن بپردازید . 
حال با انتخاب این پارامتر در صورتهای مالی می توانید در دوره های مختلف مالی به بررسی روند این حساب و مقایسه آن با پارامترهای دیگر بپردازید . 
به عنوان مثال شما با تعریف پارمتر نقدینگی و استفاده از حساب نقدینگی شرکت و استفاده از آن در صورتهای مالی ( صورت و نسبت ) به مقایسه گردش نقدینگی خود با موجودی انبار یا حتی نقدینگی حساب در دوره های مالی دیگر بپردازید . 


 امکانات ویژه

در این بخش شما به امکانات ویژه سیستم دست رسی دارید . بدین شکل که با استفاده از این بخش شما می توانید : ادغام اسناد ، انقال اسناد مالی ، بستن حسابها ، تبدیل حسابها و شماره گزاری مجدد سیستم را داشته باشد . همچنین توسط این بخش سما می توانید مشکلات احتمالی موجود در سیستم مالی را بررسی کنید و یا به انتقال اطلاعات بین دوره های مالی خود بپردازید . 
 ادغام اسناد



  گزينه ادغام امكان يكي كردن اسناد حسابداري به صورت روزانه يا هفتگي يا ماهانه يا ساليانه و يا پاره اي را به شما مي دهد. براي مثال شما مي توانيد كليه اسناد حسابداري موجود به تاريخ 5/1/86 را تبديل به يك سند با تاريخ 5/1/86 نماييد. و يا در گزينه ماهيانه اسناد حسابداري يكسال مالي را تبديل به 12 سند ماهيانه نماييد. 

با استفاده از گزینه خلاصه سازی اسناد در بالای صفحه اسناد شما به صورت خلاصه شده قابل رویت است و شما می توانید با استفاده از این گزینه و استفاده از برگه مورد نظر اسناد خود را خلاصه کنید . به فرض مثال اگر شما در یک روز 10 سند مالی زده باشید که همگی آنها به حساب نقد شرکت در ارتباط بوده باشند این گزینه برای شما یک ردیف در سند جدید اسجاد کرده با مجموع مبالغ ردیف های درگیر با حساب نقد شرکت . 

روزانه : براي ادغام روزانه اسناد حسابداري شما گزينه ((روزانه)) را يكبار كليك نماييد حال با دو بار كليك روي گزينه   در رديف بالاي پنجره ادغام ، كليه اسناد در صفحه نمايش داده مي شود. چنانچه كليد تاييد را يك بار كليك نماييد. كليه اسناد دوره به صورت روزانه در يك سند ادغام خواهد شد. 

هفتگي : براي ادغام هفتگي اسناد حسابداري شما گزينه ((هفتگي)) را يك بار كليك نماييد حال با كليك روي گزينه  در رديف بالاي پنجره ادغام ، كليه اسناد در صفحه نمايش رويت مي شود. چنانچه كليد تاييد را كليك نماييد ، كليه اسناد دوره به صورت هفتگي در يك سند ادغام خواهد شد. 

ماهيانه : براي ادغام ماهيانه اسناد حسابداري شما گزينه ((ماهيانه)) را يك بار كليك نماييد ، حال با كليك روي گزينه  كليه اسناد در صفحه نمايش رويت مي شود. چنانچه كليد تاييد را كليك نماييد ، كليه اسناد دوره به صورت ماهيانه يك سند ادغام خواهد شد تاريخ اسناد به تاريخ آخرين سندي كه در هر ماه موجود است ثبت مي شود. 

ساليانه : براي ادغام ساليانه اسناد حسابداري شما گزينه ((ساليانه)) را يك بار كليك نماييد. حال با كليك روي گزينه    كليه اسناد در صفحه نمايش داده مي شود. چنانچه كليد تاييد را كليك نماييد ، كليه اسناد دوره به صورت يك سند ساليانه ادغام خواهد شد. تاريخ سند به تاريخ آخرين سندي كه در آن دوره مالي موجود است ثبت مي شود. 

پاره اي : در اين گزينه مي توانيد اسناد را با توجه به محدوده انتخاب شده در شرايط ادغام اسناد با شماره و تاريخ دلخواه ادغام کنيد. 

دقت کنید که پس از ادغام اسناد ، اسناد مالی موجود شماره جدید خواهند گرفت پس اسنادی که شما تهیه کرده اید و چاپ نموده اید تنها با شماره اولیه یه شماره قبلی قابل پیگیریست . بدین دلیل توسیه برای تایید این گزارش نمی شود و از این گزارش تنها بابت گزارش گیری استفاده کنید مگر در  شرایط خواص . 


انتقال اسناد

شما توسط این بخش می توانید به انتقال اسناد خود بین شرکت ها و دوره های مالی خود بپردازید . 

در اين گزينه امكان انتقال اسناد حسابداري از حسابداري يك واحد به حسابداري واحد ديگر ايجاد مي شود. شما مي توانيد اطلاعات يك محدوده زماني را به اطلاعات حسابداري واحد ديگر اضافه نماييد. 
نكته مهم ! – سال مالي 2 واحد حسابداري مي بايستي هم دوره باشند. 
براي مثال اضافه نمودن يك دسته اسناد حسابداري كارخانه به اسناد حسابداري دفتر مركزي و يا انتقال اطلاعات اسناد حسابداري شعب به اسناد حسابداري مركز. 
براي انتقال اسناد موارد ذيل را اجراء نماييد.سپس با كليك كليد تاييد انتقال انجام مي يابد. 
انتقال از دوره مالي : با يك بار كليك بر روي كليد  صفحه سالهاي مالي موجود درسيستم نمايش داده مي شود. با يك بار كليك ماوس بر روي دوره مالي مورد نظر فرستنده اسناد را انتخاب نماييد.  
  تاريخ : با يك بار كليك بر روي كادر تاريخ آن را تيك نماييد. اين بدان معني است كه محدوده شماره اي اسناد انتقالي را از تاريخ...................  تا تاريخ.................... انتخاب كرده ايد. 
   سند: با يك بار كليك بر روي كادر سند آن را تيك نماييد اين بدان معني است كه محدوده تاريخي اسناد انتقالي را از سند.................. تا سند....................  انتخاب كرده ايد. 
نكته مهم ! – چنانچه شما هر دو كادر تاريخ و سند را تيک نماييد سيستم فقط اسناد در محدوده زماني(تاريخ) داده شد از شماره سند وارده تا شماره سند وارده را انتقال خواهد داد. 
در اينجا اولويت با محدوده تاريخ مي باشد. 
وضعيت اسناد قبل از ارسال : در اين ستون وضعيت و چگونگي اسناد حسابداري قبل از ارسال و اضافه نمودن به اسناد شما تعيين   مي شود. 
	 بدون تغيير
	اگر بر اين گزينه كليك نماييد اسناد انتقالي بدون تغيير به اسناد شما اضافه خواهد شد. 

	 خلاصه (روزانه)
	اگر بر اين گزينه كليك نمايد اسناد انتقالي به صورت خلاصه شده روزانه به اسناد شما اضافه خواهد شد.

	 خلاصه ماهيانه
	اگر بر اين گزينه كليك نماييد اسناد انتقالي به صورت خلاصه شده ماهيانه به اسناد شما اضافه خواهد شد.

	 خلاصه ساليانه
	اگر بر اين گزينه كليك نماييد اسناد انتقالي به صورت خلاصه ساليانه به اسناد شما اضافه خواهد شد.


وضعيت اسناد پس از ارسال: در اين ستون وضعيت شماره گذاري اسناد انتقالي به اسناد شما تعيين مي شود. 
	 با شماره گذاري (ارسال اسناد با شماره جديد)
	در اين گزينه شماره اسناد انتقالي تغيير مي يابد. و از اولين شماره جديد اسناد به اسناد انتقالي اختصاص خواهد يافت. براي مثال اگر آخرين سند حسابداري شما سند شماره 100 باشد شماره اسناد انتقالي جديد از 101 شروع خواهد شد.

	 بي شماره گذاري (ارسال اسنادبا شماره قديم)
	در اين گزينه شماره اسناد انتقالي تغيير نمي يابد. چنانچه تاريخ و شماره سند انتقال گيرنده و انتقال دهنده يكي باشد. سند با همان شماره و تاريخ به سند انتقال گيرنده اضافه خواهد شد. چنانچه تاريخ و شماره سند انتقال گيرنده و انتقال دهنده يكي نباشد شماره سند انتقال دهنده تغيير خواهد يافت.

	 بي شماره گذاري (ارسال و ترکيب با اسناد قديم)
	در اين گزينه شماره و اسناد انتقالي تغيير نمي کند و فقط با اسناد هم شماره دوره انتقال گيرنده ادغام خواهد شد.



 بستن حسابها


در پايان دوره مالي ابتدا حسابهاي موقت بسته شده و مانده آن حسابها صفر خواهد شد. و سپس حسابهاي دائمي بسته شده و در انتها سند افتتاحيه دوره مالي آينده صادر شده و مانده حسابها به دوره مالي بعد انتقال داده خواهد شد. پروسه مذكور به عنوان (بستن حسابها) ناميده مي شود پروسه بستن حسابها به شرح ذيل قابل اجراء مي باشد. 
1- بستن حسابهاي موقت : براي بستن حسابهاي موقت ابتداء گزينه (حسابهاي موقت) را كليك نماييد. با بازشدن پنجره بستن حسابهاي موقت ، در ورودي (طرف حسابهاي موقت) كد حساب كل و معين مورد نظر براي بستن حسابهاي موقت در آن ورودي وارد نماييد. معمولا حسابهاي موقت با يكي از حسابهاي عملكرد و يا سود و زيان بسته خواهد شد. در كادر شماره سند و تاريخ – آخرين شماره سند حسابداري موجود در سيستم و آخرين تاريخ اسناد نمايش داده مي شود. حال چنانچه شما در نظر داشته باشيد تا سند حسابداري خاص و يا تاريخي خاص اسناد بسته شود در 2 کادر (شماره سند) و (تاريخ) شماره سند و تاريخ مورد نظر خود را وارد نماييد. با فشار كليد  سند حسابداري بستن حسابها نمايش داده خواهد شد. حال با كليك كليد تاييد سند بستن حسابها صادر خواهد شد. 
2- سند اختتاميه : براي بستن حسابهاي دائمي و صدور سند اختتاميه گزينه (سند اختتاميه) را كليك نماييد. در ورودي (طرف حسابهاي دائمي) كد طرف حسابهاي دائمي (دارائيها و بدهيها) را وارد نماييد. در اينجا معمولا از كد حسابهاي اختتاميه استفاده مي شود. در كادرهاي شماره سند و تاريخ ، شماره آخرين سند حسابداري و تاريخ آن قيد شده است. پس از ورود كد طرف حسابهاي دائمي و انتخاب شماره سند و تاريخ سند اختتاميه ، سند اختتاميه نمايش داده مي شود. در صورت تأييد سند جاري و تاريخ سند حسابداري كليد تاييد كليك نماييد. پنجره (سند اختتاميه صادر شد) نمايش داده مي شود. كليد تاييد را مجددا كليك نماييد.

3- سند افتتاحيه : انتخاب گزينه سند افتتاحيه به منظور صدور سند افتتاحيه (دوره مالي بعد (آينده))  مي باشد. براي اين منظور ، گزينه  را كليك نماييد پنجره اي بازخواهد شد كه دوره هاي مالي مختلف موجود در سيستم را نمايش   مي دهد. با انتخاب گزينه مورد نظر(دوره مالي بعد) آن را كليك نماييد. بعد از انتخاب دوره مالي بعد در ورودي گزينه (شماره سند) شماره سند افتتاحيه مورد نظر را در دوره مالي بعد تعيين نماييد. براي مثال سند شماره (1). سپس تاريخ سند افتتاحيه را در گزينه تاريخ تعيين نماييد. براي مثال تاريخ  1/1/  13 ابتداي دوره مالي بعد ، پس از انتخاب شماره و تاريخ سند ، سند افتتاحيه تهيه شده و نمايش داده مي شود پس از ملاحظه سند افتتاحيه كليد تاييد را كليك نماييد. سند به دوره مالي بعدي انتقال خواهد يافت. 

 تبديل حسابها






   تبديل حسابها ، امكاني است براي اصلاح و يا تعويض پاره اي از كدهاي حسابهاي كل – معين - تفصيلي و مراكز هزينه. براي مثال چنانچه در اواسط دوره مالي تصميم گرفتيد حساب كل 10 با شرح اموال ، ماشين آلات و تجهيزات را به كد حساب كل 11 با شرح اموال ، ماشين آلات و ابزار آلات و تجهيزات تبديل نماييد با انتخاب گزينه تبديل حسابها ، و انتخاب گزينه حساب كل در پنجره باز شده مقابل كد كل 10 ، كل جديد 11 را وارد نماييد. سپس كليد تاييد را كليك نماييد. با اين عمل ، كليه حساب كل هاي 10 در اسناد حسابداري و گروه كل تبديل به حساب كل 11 خواهد شد.
تبديل حساب : پس از كليك نمودن گزينه مورد نظر، پنجره تبديل حساب باز خواهد شد. در مقابل ستون مورد نظر كد جديد مورد نظر را در ستون (حساب جديد) وارد نماييد پس از وارد نمودن حساب جديد كليد تاييد را كليك نمايد.كليه اسناد و حسابهاي كد قديم به كد جديد تبديل خواهد شد. 

 شماره گذاري اسناد




شماره گذاري امكاني است براي به ترتيب درآوردن (S0RT) اسناد حسابداري – به لحاظ تاريخ و شماره سند ، با كليك نمودن اين گزينه پنجره (شماره گذاري اسناد) باز خواهد شد. در اين پنجره اطلاعات اسناد حسابداري به صورت كد شركت – نرم افزار صادر كننده سند – تاريخ – شماره سند اوليه – شماره سند قبلي - شماره سند جاري – شماره سند جديد نمايش داده مي شود كه بيشتر توضيح داده مي شود : 
	كد شركت
	كد شركت كه عمليات حسابداري در آن انجام مي شود نمايش داده مي شود.

	نرم افزار صادر كننده سند
	اين ستون نشان مي دهد اين سند حسابداري توسط كدام نرم افزار مرتبط با حسابداري ارسال شده است براي مثال انبار داري, فروش, حقوق و دستمزد, نقدينگي.

	تاريخ
	تاريخ سند حسابداري مي باشد.

	شماره سند اوليه
	اولين شماره سندي مي باشد كه سيستم به سند وارده تخصيص داده است. 

	شماره سند قبلي
	شماره سندي مي باشد كه پس از شماره گذاري هاي قبلي به آن تعلق گرفته است. 

	شماره سند جاري
	شماره سند فعلي اسناد مي باشد (قبل از عمليات شماره گذاري) 

	شماره سند جديد
	شماره سندي مي باشد كه پس از عمليات شماره گذاري به آن تعلق خواهد گرفت. 


پس از مشاهده پنجره فوق كليد F5 را فشار دهيد اطلاعات اسناد و شماره هاي قديم و جديد درج خواهد شد. حال با كليك نمودن كليد تاييد عمليات شماره گذاري انجام خواهد شد. 
توجه  :  پيشنهاد مي شود قبل از عمليات شماره گذاري، يك ديسكت پشتيباني تهيه نماييد. تا در صورت تصميم به برگشت به قبل از شماره گذاري از ديسكت پشتيبان استفاده نمايد 
پس از عمليات شماره گذاري شماره اسناد به شرح ذيل تغيير خواهد يافت. 
	شماره سند اوليه
	تغييري نخواهد يافت.

	شماره سند قبلي
	شماره سند جاري قبل از شماره گذاري تبديل به شماره سند قبلي خواهد شد.

	شماره سند جاري
	شماره اسناد جاري سيستم خواهد بود.



بررسي اشکالات سيستم مالي



بررسي اسناد حاوي گزارشي است شامل اشكالات اسناد حسابداري موجود در سيستم. اسناد حسابداري كه در سيستم حسابداري صادر مي گردد بدون اشكال مي باشد و اشكالات سند هنگام صدور سند اعلام گرديده و توجه داده مي شود و به اسناد ناقص امكان ذخيره سازي داده نمي شود. اسناد انتقالي از ساير سيستمها (فروش–انبارو نقدينگي و حقوق و دستمزد و...) امكان دارد كامل نبوده و تمامي نكات رعايت نشده باشد. حال با تهيه گزارش بررسي اسناد اشكالات اسناد حسابداري مشخص مي گردد. براي اين منظور كليد F5 را فشار دهيد. چنانچه اشكالي در اسناد حسابداري موجود نباشد ، سيستم پيغام خواهد داد (اشكالي در اسناد و حسابها مشاهده نمي شود) و چنانچه اشكالي در اسناد حسابداري باشد گزارشي به شرح ذيل نمايش خواهد داد.
	شماره
	شماره سند حسابداري مي باشد.

	اشكال
	شرح اشكال سند حسابداري درج مي شود.

	راه حل
	راه حل رفع اشكال بيان مي گردد. چنانچه اين راه حل اجراء گردد. سند حسابداري بدون اشكال خواهد شد.


باز سازي : چنانچه در ستون راه حل، پيشنهاد (باز سازي اسناد) داده شود با زدن کليد بازسازي اين امر انجام خواهد شد. 

 انتقال اطلاعات از دوره مالي




  گزينه انتقالي امكان انتقال و معرفي حسابهاي گروه – كل – معين – تفصيلي و مراكز هزينه و معرفي رمزگذاري و اختيارات كاربران را از يك دوره مالي به دوره مالي ديگر فراهم مي سازد. 
براي اين منظور مراحل ذيل را اجراء نماييد. 
1- انتخاب دوره مالي : با انتخاب دوره مالي انتقال دهنده ، تعيين مي نمايد اطلاعات از كدام دوره مالي انتقال   مي يابد. براي اين منظور در پنجره باز شده و در ستون (انتخاب) يك دوره مالي مورد نظر را انتخاب نموده و در ستون (انتخاب) 2 بار كليك نماييد ، ستون دوره مالي مورد نظر تيک خواهد شد. 
توجه ! نکته مهم  تعداد عرض ستونهاي کدهاي انتقال دهنده و انتقال گيرنده مي بايستي يکسان باشد. 
انتقال اطلاعات حسابها : گزينه مورد نظر را كليك نماييد. شرح و كد حسابهاي گزينه انتخاب شده, نمايش داده خواهد شد. حال با كليك كليد تاييد منتقل خواهد شد. 

خزانه داری

 اطلاعات پایه

 اطلاعات پايه دريافت/پرداخت
بانکها :




  در این فرم کاربر با ایجاد سطر جدید و در نظر گرفتن اطلاعات مربوط به نام بانک می تواند به معرفی بانکهای خود که حاوی شماره حسابهای در گردش می باشند بپردازد .همچنین کاربر می تواند با ثبت اطلاعات در هر یک از ستونها ی صورتحساب ،تاریخ، شماره ،بدهکار و بستانکار، تشخیص و طول رکورد و ردیف کنترلی ، اطلاعات مربوط به مانده در گردش حساب بانکی خود را درج نماید . و در انتها جهت ثبت اطلاعات کاربر می تواند با ایجاد سطر جدید اطلاعات درج شده قبلی خود را در سیستم ثبت نماید . 
کلید جستجو که در بالای این فرم واقع گردیده به کاربر کمک می کند تا در ارتباط با ستون انتخابی جستجویی مطابق عبارت درج شده را انجام دهد . و یا با استفاده از گزینه حساس به متن و یا عین عبارت عملیات مربوط به جستجو را انجام دهد . 
کلید ثبت ستونها نیز جهت ثابت ماندن ستونها پس از عمل جا به جایی و یا حذف آنها به کاربر کمک می کند تا در هنگام باز و بسته نمودن فرم حالت ستونهای جا به جا شده و یا حذف شده تغییر نکند و از بین نرود و کاربر را مجبور به چیدمان مجدد ستونها پس از باز نمودن فرم نکند .
هر یک از کلیدهای کپی ردیف و بازیابی ردیف به کاربر جهت وارد نمودن اطلاعات کمک می کند و همانند عمل copy/past  در برنامه انجام می دهد . 
با توجه به فرمی که کاربر در آن واقع گردیده (فرم ورود اطلاعات پایه) کاربر می تواند اطلاعات را به صورت تکراری و مشابه به ثبت رساند و در صورت ثبت اطلاعات سیستم اخطار تکراری بودن اطلاعات را می دهد و اجازه ثبت اطلاعات را به کاربر نمی دهد . 
هر یک از کلیدهای کپی خانه و بازیابی خانه نیز به ترتیب همان عمل copy/past  را انجام می دهند . با این تفاوت که این عمل کاربر فقط خانه ای بخصوص از سطر جدید را پر می کند . 
کلید حذف ردیف نیز ب کاربر کمک می کند تا در حذف ردیف هایی که دارای گردش نیستند و از آنها در فرم دیگری استفاده شده اقدام نمود که در غیر این صورت سیستم به کاربر پیغام در گردش بودن را می دهد . 
چنانچه کاربر بخواهد اطلاعات مربوط به فرم خود را به سایر محیط های گرافیکی بفرستند می تواند از کلید ارسال به،استفاده نماید بدین ترتیب با انتخاب محیط مربوطه اطلاعات خود را به محیطی دیگر ارسال می نماید . 
لازم به ذکر است که انتقال اطلاعات به سایر محیط ها در آدرس برنامه ذخیره می شود . 
چنانچه کاربر بخواهد خصوصیات مربوط به فرم خود را مشاهده نماید با استفاده از کلید خواص گزارش تعداد ردیفها و ردیف جاری فرم خود را مشاهده نماید و در قسمت حرکت ردیف شماره ردیف مورد نظر خود را درج نماید . 
کلید چاپی که در بالای فرم قرار گرفته به کاربر کمک می کند تا در خصوص تهیه فرمتی برای چاپ فرم خود اقدام نماید و تنظیمات را در ارتباط با نوع قلم ، نوع کاغذ ، تنظیمات مربوط به ستونها را انجام دهید همچنین کاربر می تواند با ایجاد تغییرات در این فرم وزدن لید پیش نمایش ، نمایش اطلاعات ثبت شده خود را قبل از چاپ ببیند . 


شعبات :





کاربر می تواند شعبات مربوط به هر یک از بانکهای خود را در این فرم معرفی نماید بدین ترتیب کاربر می تواند با ایجاد سطر جدید در این فرم و استفاده از کلید enter در ستون بانک و باز شدن فرم مربوط به انتخاب بانکها کد بانک مربوطه را انتخاب نماید و با درج کد شعبه و نام شعبه در ستونهای بعدی ، شعبات مختلف را به بانکهای یکسان و یا متفاوتی اختصاص داد . 
چنانچه کاربر بخواهد نشانی شعبه و شماره تلفن شعبه خود را ثبت نماید می تواند از هریک از ستونهای نشانی ، تلفن و دورنگار  در ادتباط با اطلاعات مربوط به خود استفاده نماید . 
آیکن های موجود در سر فصل این فرم امکاناتی را به هنگام ثبت اطلاعات در اختیار کاربر قرا ر می دهد . 


حسابها :





کاربران جهت معرفی شماره حسابهای بانکی خود می توانند از فرم حسابها استفاده نمایند بدین ترتیب که با تعیین نام بانک و شعبه به خصوص ، می توان شماره حساب خود را درج نمود . همچنین با توجه به ستونهای بستانکار اولیه و بدهکار اولیه می توان مانده در گردش حساب بانکی خود را وارد سیستم نماید . 
ستون ارز نیز جهت تعریف حسابهای ارزی به کاربر کمک می کند تا از انواع ارزهای مورد استفاده شرکت جهت ثبت حسابهای ارزی و غیر ارزی استفاده نماید . 
همچنین کاربر با تعیین 3 سرفصل برای حساب بانکی می تواند تمامی عملیات را در ارتباط با حساب جاری اسناد پرداختی و حسابهای در جریان وصول انجام دهد . 





دسته چک :

این فرم جهت معرفی دسته چکهای شرکت تهیه شده بدین ترتیب کاربر با ایجاد سطر جدید و استفاده از کلید Enter بر روی اولین ستون از سطر ایجاد شده فرمی باز می گردد که کاربر با توجه به شماره حسابهای خود می تواند نام بانک کد شعبه و شماره حساب مورد نظر خود را درج نماید همچنین با توجه به هر یک از ستونها از شماره تا شماره ،شماره دسته چک مورد نظر ، سری چک و تاریخ دریافت دسته چک را تعیین نمود . همچنین در ستون کارکنان کاربر می تواند نام کارمندی را که دسته چک شرکت جهت مصارف در اختیار وی می باشد را می توان ثبت نمود . 

انواع چک : 



چنانچه کاربر از انواع چکهای تجاری در سیستم مالی و نقدینگی خود استفاده می نماید می تواند جهت معرفی انواع چکهای تجاری /تضمینی خود از فرم مذکور استفاده نماید . بدین ترتیب با ایجاد سطر جدید و درج کد برای نام چک کاربر می تواند در ستون نام نوع چک ، نوع چک مورد استفاده و در گردش خود ثبت نماید . 



برداشتها :





چنانچه کاربر در طی دوره از برداشتهای خاصی جهت انجام امور اداری و یا شخصی استفاده نماید می تواند جهت درج اطلاعات از این فرم استفاده نماید . بدین ترتیب کاربر می تواند جهت درج اطلاعات با ایجاد سطر جدید و درج که در اولین ستون سطر جدید و همچنین درج نام برداشت از حساب بانکی و در نهایت با وارد نمودن سر فصلی جهت ثبت عملیات مذکور در اسناد حسابداری می توان اقدام نمود . و کاربر می تواند جهت درج اطلاعات همانند روش قبل که در سایر فرم ها مورد استفاده قرار می گرفت عمل نماید . 








ارز :










چنانچه فعالیت مالی شرکت بر پایه ارزهای متفاوت اداره می شود کاربر می تواند با ایجاد سطر جدید در فرم مذکور جهت معرفی ارزها اقدام نماید .بدین ترتیب با در نظرگرفتن که در اولین ستون و نام ارز در ستون بعدی می تواند اطلاعات مربوط به این فرم را وارد نماید . 















کارکنان :
 

این فرم جهت معرفی کارکنان به کاربر می کند همچنین کاربر در این فرم می تواند واحد سازمانی تعریف و نیز نوع فعا لیت شخصی مورد نظر را با توجه به سرفصل انتخابی تعریف نماید . 
لازم به ذکر است که کاربر جهت معرفی کارکنان می تواند از زیر سیستم حقوق و دستمزد / مدیریت حقوق ودستمزد / پرسنل نیز استفاده نماید و در انتها جهت استفاده از رده های تعریف شده در این فرم می توان با راست کلیک کردن در هر یک از سطرها ی این فرم و با باز شدن فرم کوچکی لیست رده اشخاص را که در رده سازمانی فعالیت می کنند را مشاهده نمود . همچنین کاربر می تواند با تعیین سرفصل حسابداری برای هر یک از اشخاص موجود در این فرم جهت انتقال اسناد صادره در این زیر سیستم به حسابداری اقدام نمود . 

واحد سازمانی :

این فرم به کاربر کمک می کند تا جهت تعریف رده ها و واحدهای سازمانی که در شرکت فعالیت می کند را ثبت نماید در صورت نیاز واحد سازمانی بالا دست را برای واحد تعریفی در نظر بگیرند .
صندوق :









چنانچه کاربر در امور مالی و نقدینگی خود از صندوق های متفاوت استفاده نماید می تواند جهت معرفی صندوقهای مربوطه فرم مذکور را مورد استفاده قرار دهد . بدین ترتیب کاربر با تعیین سطر جدید و شماره مورد نظر می تواند ننام صندوق خود را که در شعب مختلف جهت امور خاص مورد استفاده قرار می دهد در این فرم تعریف با استفاده از کلید Enter  در ستون کارکنان نام و کد کارکنان را از لیست پیش فرض انتخاب می نماید . همچنین کاربر می تواند مانده در گردش قبلی حساب خود را در هر یک از ستون بدهکار و بستانکار اولیه وارد نماید .













تنخواه گردان :














در این فرم کاربر می تواند با ایجاد سطر جدید و استفاده از کلیذ Enter از میان لیست کارکنان ،افرادی را که با عنوان تنخواه گراندر شرکت فعالیت می کنند را انتخاب نمود . همجین با درج مانده بدهکاری و بستانکاری اولیه هر یک از این افراد در هر یک از ستون بدهکار و بستانکار اولیه می توان و در انتها با تعیین سرفصل مناسب ازمیان سرفصل های موجود در سیستم حسابداری کاربر می تواند به هنگام ثبت هر گونه غملیات از فرم تنخواه ثبت (رویداد خود را در سیستم حسابداری درج نماید . 

عوامل مجوز :این فرم به کاربر کمک می کند تا جهت درج عوامل موثر درصدور مجوز پرداخت اسناد اقدام نماید بدین ترتیب کاربر با تعیین نام عامل مجوز و پرداخت و نیز تعیین نرخ و یا درصدی برای عامل ثبت شده و در انتها با تعیین سرفصل مناسب کاربر می تواند به هنگام ثبت رویداد در فرم مربوط استفاده نماید . 



منابع و مصارف مجوز :






این فرم جهت معرفی منابع و مصارف مجوز پرداختها و دریافتها در نظر گرفته شده بدین ترتیب کاربر با تعیین کد در اولین ستون از سطر جدید می تواند نام منبع و مصرف وجوه خود را تعیین نماید و با تعیین نوع منابع و مصارف خود که به صورت پیش فرض به 3 دسته زیر گروه ،نهایی،گروه درنظر گرفته شده می توان عمل دریافت و پرداخت را برای منابع تعریف صورت می گیرد معرفی نمود .و در انتها با تعیین سر فصل مناسب جهت ثبت منابع و مصارف تعیین شده در عملیات مالی و دفاتر قانونی اقدام نمود . 
لازم به ذکر است که چنانچه کاربر از ثبت اطلاعات در این فرم صرف نظر نماید و نخواهد به هر دلیلی در هنگام ثبت عملیات مربوطه به رویدادها نام منابع و مصارف وجوه را در نظر گیرد  می تواند :در زیر سیستم مدیریت ---- فرم سازماندهی ---- در بخش دریافت و پرداخت ،گزینه استفاده از منابع و مصارف وجوه را غیر فعال نموده و بدین ترتیب کاربر در هنگام ثبت عملیات مربوطه احتیاجی  به تعیین نام منابع و مصارف وجوه ندارد . 






مدیریت اسناد
  در این بخش شما به مدیریت اسناد خزانه داری می پردازید . همچنین کنترل عملیاتهای نقدینگی در این بخش امکان پذیر است 
پرداخت صندوق



  کاربر می تواند جهت ثبت رویدادهای مالی مربوطه پرداخت صندوق از فرم مذکور استفاده نماید بدین ترتیب کاربر می تواند با تعیین شماره سریال که به صندوق خودکار تهیه گردیده جهت ثبت آخرین ،به هنگام باز نمودن فرم رویداد با تعیین شماره سریال درج شده و یا در صورت نیاز با تغییر شماره سریال رویداد خود را ثبت نمایید . با استفاده از کلید Enter می توان بر روی کلید صندوق حرکت نمود و با باز شدن لیستی از فهرست صندوقهایی که قبلا توسط کاربر در فرم اطلاعات پایه مالی ثبت شده و انتخاب صندوق مورد نظر و درج شماره فیش پرداختی صندوق و درج تاریخ مربوطه به رویداد و درج مختصر مرتبط با رویداد و یا انتخاب شرح پیش فرض با استفاده از ایکن کنار گزینه شرح و در انتها با ذکر مبلغ پرداختی کاربر می تواند سرفصلی مناسب برای طرف حساب سند خود را تراز نمود و با ظاهر کلید تائید در این فرم کاربر می تواند رویداد خود را ثبت نماید . لازم به ذکر است که ستون مصارف که در این فرم واقع گردیده با توجه به نیاز کاربر می تواند وارد گردد و صورت عدم نیاز برای ذکر مصارف پرداخت صندوق کاربر می تواند با ورود به سیستم مدیریت و استفاده از فرم سازماندهی نرم افزار ---- دریافت/پرداخت گزینه استفاده از منابع و مصارف وجوه را غیر فعال نماید و در انتها با استفاده از کلید تائید تغییرات ایجاد شده در فرم را ثبت نماید. بدین ترتیب با انجام این این عمل کاربر هنگام پرداخت صندوق ملزم به معرفی مصارف نمی باشد . 
همچنین با توجه به کلیدهای ابطال وحذف که در پایین فرم واقع گردیده چنانچه کاربر بخواهد شماره سریالهای قبلی خود را اصلاح و حذف نماید می تواند با تعیین شماره سریال و یا استفاده از آیکن کوچکی که در کنار گزینه سریال واقع گردیده که لیستی از شماره سریالهای ثبت شده را نشان می دهد اقدام نماید . 
همچنین با وجود ایکن های که در سرفصل فرم واقع گردیده به کاربر امکان طراحی چاپ / گرفتن چاپ /انتقال اطلاعات  به سایر محیط ها انجام عمل کپی و باز یابی برای ردیف ها و یا خانه های انتخابی / جا به جایی ستونها و ثابت نگه داشتن وضعیت جدید ستونها جستجو و سرچ اطلاعات می توانند اقدام نمایند . 

 دريافت صندوق




  در این فرم کاربر می تواند با تعیین شماره سریال و استفاده از کلید Enter بر روی گزینه صندوق حرکت نموده و از میان صندوق های تعریف شده در بخش اطلاعات نقدینگی صندوق دریافت مورد نظر را انتخاب نموده و جهت وارد نمودن شماره فرم دریافت ،کاربر می تواند در قسمت شماره ، شماره دریافت فیش صندوق مورد نظر را وارد نماید و با تعیین تاریخ مربوطه به رویداد درج شرحی مختصر در ارتباط با سند مربوطه و یا با استفاده از ایکن موجود در کنار گزینه شرح ، شرح ثابت مورد نظر خود را از پنجره باز شده انتخاب نمد و پس از ذکر مبلغ دریافت شده و تعیین طرف حساب برای صندوق دریافتی که کاربر می تواند از بین سایر صندوقها و تنخواه گردان های پرداخت انتخاب نماید وچنانچه طرف حساب مربوطه در لیست پیش فرض وجود نداشته باشد کاربر از بین لیست حسابها کد حساب مورد نظر خود را تعیین نموده و در انتها با درج شرحی مختصر برای طرف حساب انتخابی و فعال شدن کلید تائید ،سند مربوطه به دریافت حساب صندوق خود را ثبت نمود . 
در این فرم نیز با وجود ایکن کوچکی که در کنار کلید سریال طراحی گردیده کاربر می تواند لیستی از تمام شماره سریالهای صندوق دریافتی خود را مشاهده و از بین شماره های موجود شماره مورد نظر را جهت اصلاح و یا ایجاد تغییرات و یا حذف انتخاب نماید . 
لازم به ذکر است که در سر فصل این فرم نیز مطابق با سایر فرم های موجود در این برنامه امکان چاپ /طراحی و فرمت دهی به برگه چاپ / امکان ارسال اطلاعات به سایر محیط ها /امکان جستجوی اطلاعات را می دهد . 

 تنخواه گردان




  در این فرم کاربر می تواند با تعیین شماره سریال و نام تنخواه گردان – شماره/تاریخ و در نظر گرفتن شرحی مناسب جهت ثبت رویداد در فرم مذکور و در نهایت با تعیین طرف حساب از بین طرف حساب های موجود در لیست پیش فرض،و یا انتخاب سرفصل هزینه از میان لیست کدینگ تعریفی حسابها و در نهایت درج مبلغ هزینه های صورت گرفته توسط شخص تنخواه گردان و با فعال شدن کلید تائید می توان جهت ثبت اطلاعات مربوطه به این فرم اقدام نمود . 
بدین ترتیب کاربر با درج اطلاعات در این فرم می تواند صورت هزینه های پرداخت شده توسط تنخواه گردان را ثبت نماید . 
لازم به ذکر است که کلی سند جدید که در بالای فرم واقع گردیده به کاربر کمک می کند تا جهت درج رویداد در فرم جدیدی از سندها و با شماره ای جدید از این فرم بتوان رویداد را ثبت نمود . 
کلید جستجو نیز جهت جستجوی اطلاعات درج شده و انجام عمل سرچ بر روی ستون ها انتخاب شده توسط کاربر عمل می کند . 

 حواله بانکي





  در این فرم کاربر می تواند با تعیین شماره سریال جهت ثبت حواله های بانکی که شرکت دریافت کننده آن بوده اقدام نماید . بدین ترتیب کاربر با تعیین حساب بانکی و ذکر شماره حواله دریافت شده / تاریخ دریافت حواله که می تواند همان تاریخ ثبت رویداد باشد نام بانک حواله کننده را از لیست بانکهای تعریفی انتخاب نموده و با ذکر که شعبه و نام شعبه حواله کننده و ذکر نام شخص حقیقی و یا حقوقی که به حساب شرکت وجهی را حواله نموده و در صورت نیاز با ذکر شرحی مختصر و تعیین مبلغ وجه حواله شده و انتخاب طرف حساب از لیست پیش فرض و کدینگ تعریفی حسابها و با فعال شدن کلید تائید در فرم مربوطه می توان ثبت رویداد فوق را درج نمود . 
چنانچه کاربر پس از ثبت رویداد بخواهد در ارتباط با فرم ثبت شده خود عمل حذف /اصلاح و یا ابطال اقدام نماید . 

 واريز نقدي



 
در این فرم نیز همانند سایر فرم ها کاربر با تعیین شماره سریال و انتخاب شماره حساب بانکی ا لیست پیش فرض حسابهای بانکی تعریف شده و نیز درج شماره فیش واریزی و تاریخ واریز وجه و در نهایت ذکر شخص حقیقی و یا حقوقی /تعیین وجه مربوطه ودرج شرحی مختصر از این رویداد و در انتها با ذکر مبلغ و تعیین طرف حساب برای رویداد ثبت شده .کلید تائید که در انتهای فرم واقع گردیده فعال می شود که کاربر می تواند جهت اطلاعات و انتقال اطلاعات مربوط به اسناد حسابداری اقدام نماید . همچنین کلیدهای ابطال و حذف که در پایین فرم واقع گردیده به کاربر جهت حذف فرم ثبت شده و یا انجام عمل اصلاح و یا ثبت تغییرات در شماره سریال های قبلی کمک می کند . 
همچنین وجود ایکن های دیدن چاپ /ارسال به/حذف ردیف و ....... به کاربر دسترسی آسانی به هنگام ثبت رویداد در فرم مذکور را می دهد .

 برداشت بانک




چنانچه کاربر بخواهد ثبت مربوط به برداشتها ی نقدی خود را درج نماید می تواند از فرم ثبت برداشت بانکی استفاده نماید بدین ترتیب با تعیین شماره سریال و شماره حساب بانکی و درج شماره فیش مربوطه به برداشت از حساب و تعیین تاریخ برداشت بانکی و با ذکر شرحی مختصر و یا استفاده از ایکن کنار شرح جهت انتخا شرح های ثابت که از پیش درج شده و درج مبلغ مربوط به برداشت از حساب بانکی و تعیین انواع برداشتها از حساب بانکی که در اطلاعات پایه نقدینگی توسط کاربر تعیین شده و در انتها می توان از کلید تائید که در پایین فرم واقع گردیده و فعال شده ،جهتت ثبت اطلاعات انتخاب شده ودرج شده استفاده نمود . 
چنانچه کاربر پس از ثبت اطلاعات در این فرم دوباره بر روی شماره سریال ثبت شده حرکت نماید دو گزینه سند و کاربر حاوی اطلاعات می شوند که شماره سند بیانگر شماره سند حسابداری این رویداد و کاربر بیانگر نام کاربری را که وارد برنامه شده و این فرم را ثبت نموده بیان می کند .

 صدور مجوز





  توسط این فرم کاربر می تواند جهت پرداخت چک های خود مجوزی را صادر نماید تا به هنگام پرداخت چک از مجوزهای صادره خود که مورد تائید مدیر مالی و مدیر عامل قرار می گیرد استفاده نمود . 
بدین ترتیب کاربر با صدور مجوز در ارتبط با چکهای صادره می تواند تائیده مدیر مالی و مدیر عامل را جهت صدور چک به همراه داشته باشد .
قابل ذکر است که کاربرجهت اصلاح اطلاعات مربوط به مبلغ و سررسید و دروجه چک انتخاب شده دریافتی نمی تواند اقدام نماید و فقط در گزینه شرح چک دریافت شده اطلاعاتی را تایپ و یا حذف نمود . 
پس از ورود اطلاعات در این بخش کاربر با تعیین طرف حساب از بین صندوقها و تنخواه گردانهای دریافت کننده و یا سایر حسابهای بانکی و در صورت نیاز استفاده از لیست تعریفی مربدط به کدینگ حسابها در سیستم حسابداری مالی و در انتها درج شرح مختصری برای طرف حساب انتخابی و با فعال شدن کلید تائید کاربر می تواند مجوزی از پیش برای صدور چکهای خود تهیه نماید،این فرم نیز همانند سایر فرم های موجود در این برنامه در قسمت فوقانی حاوی امکاناتی از قبیل روئیت چاپ فرم ،امکان ارسال اطلاعات به سایر محیط های گرافیکی عملیاتی جهت کپی و بازیابی ردیف ها و یا خانه های مورد نظر ودر صورت نیاز حذف ردیف های ثبت شده و یا امکان استفاده از کلید جستجوجهت سرچ داده ها در ستونهای وارده .
تاييد مجوز





چنانچه کاربرجهت صدور چک نازی به تائیدیه مدیر مالی و یا مدیر عامل داشته باشد .می تواند از فرم تایید یه مجوز استفاده نماید و بدین ترتیب در ابتدا پس از وارد کردن اطلاعات در فرم صدور مجوز توسط کاربری که سطح دسترسی بازی در خصوص صدور و تائید مجوز دارد می تواند با ورود به این فرم و تعیین تائید کنندهو درج تاریخ تایید و ابطال فرم و یا انتخاب بازه ای مناسب برای شماره سریالهای درج شده و یا تاریخ درج اطلاعات ،با استفاده از کلید گزارش ،گزارش در ارتباط با بازه انتخابی تهیه نمود و جهت تایید با تعیین شماره سریال و کلیک بر روی ستون تایید و علامت دار نمودن سطر انتخابی ،کلید تاییدی که در پایین فرم واقع گردیده فعال می شود که کاربر می تواند با استفاده از کلید تایید یهفرم مجوز صادر شده را ثبت نمود . 
لازم به ذکر است که اطلاعات موجود در این فرم با 3 رنگ ظاهر می گردد که رنگ قرمز بیانگر شماره سریال هایی می باشد که کاربر در فرم صدور چک از آنها استفاده نموده و رنگ صورتی شماره سریالهایی می باشد که کاربر هنوز جهت ثبت و صدور چک آنها را مورد استفاده قرار نداده باشد . رنگ مشکی بیانگر شماره سریالهایی می باشد که هنوز مورد تائید مدیر مالی قرار نگرفته باشد .پس از انجام مراحل تایید به دست مدیر مالی ،مدیر عامل نیز جهت تائیدیه مجوز پرداخت اقدام نماید . 
همچنین وجود آیتم های حذف ستون /ثبت ستون/ تنظیم ستون/ ارسال به/نمودار سطری و ستونی وچاپ ،که در سرفصل فرم واقع گردیده به کاربر امکان استفاده و دسترسی به هنگام گرفتن چاپ از فرم ،بیان گزارشات نموداری ،انتقال و ارسال اطلاعات به سایر محیط ها و تنظیماتی در ارتباط با ستونهای موجود در فرم را محیا می سازد . 
صدور چک





  در فرم مذکور این قابلیت در نظر گرفته شده تا کاربر بتواند در ارتباط با صدور چک های خود از میان مجوزهای صادره که مورد تائید مدیران مالی و عملیاتی واقع گردیده استفاده نمود و هم در صورت کوتاهی وقت بتوان بدون صدور مجوز سند پرداخت چک خود را با درج اطلاعات مربوط به شماره حساب ،سری چک مبلغ چک ،سررسید چک و تعیین طرف حساب چک و درج شرحی مختصر در ارتباط با چک پرداختی . و درج اطلاعات در قسمت طرف حساب برای ثبت سند پرداخت چک بدون در نظر گرفتن مجوز اقدام نماید. 
وجود کلید چک اول دوره به کاربر جهت ورود اطلاعات مربوط به چکهای اول دوره شرکت کمک می کند بدین ترتیب کاربر جهت تعریف و ثبت این نوع چکها ،همانند سایر چکهای معمول عمل می کند ولی به هنگام ثبت با فعال نمودن کلید چکهای اول دوره که در کنار کلید تایید واقع گردیده . قابل ذکر است که در این فرم نیز همانند سایر فرم ها کاربر می تواندبا تعیین شماره سریال های قبلی و استفاده از کلید Enter جهت حرکت بر روی اطلاعات ،شماره سریال و فعال شدن کلید تائید حذف برای ایجاد تغییرات و انجام اصلاحات و یا حذف کلیه اطلاعات فرم اقدام نمود .
همچنین وجود کلید چاپ چک و طراحی چاپ چک جهت طراحی فرم و یا ایجاد فرمتی مناسب به دست کاربر برای چکهای صادره طراحی گردیده که همان عمل طراحی چاپ/چاپ و دیدن چاپ که در سرفصل فرم قرا گرفته را انجام می دهد . 
همچنین وجود دو گزینه سند و کاربر شماره سند حسابداری این شماره سریال از فرم را تعیین می کند و هم نام کاربری را که ثبت سریال را انجام داده درج می کند .
دريافت چک





  این فرم ب کاربر کمک می کند تا جهت ثبت چکهای دریافتی از اشخاص حقیقی یا حقوقی اقدام نمود . بدین ترتیب کاربر در این فرم نیز با تعیین شمار سریال و درج تاریخ مربوطه به ثبت رویداد و تعیین سرفصل مناسب ازبین لیست تعریفی حسابها و درج سری و شماره چک دریافتی و تعیین مبلغ چک دریافتی می توان با انتخاب یکی از دو گزینه بحواله کرد و یا تضمین و یا تعیین سررسید چک دریافتی ((لازم به ذکر می باشد که چنانچه کاربر چک تعریفی خود را جهت تضمین در نظر گرفته باشد تعریف سررسید الزامی نمی باشد ولی در صورتیکه چک درج شده بابت حواله کرد تعریفی شده باشد ،تعیین سررسید برای چک درج شده الزامی می باشد .پس از تعیین چک که در وجه چه کسی می باشد کاربر می تواند شرحی مختصر را برای چک خود در نظر گیرد و با تعیین نام چک /کد شعبه/نام شعبه /شماره حساب و نوع چک کاربر می تواند طرف حساب چک تعریفی خود را از بین سرفصل های تعریفی مربوط به کدینگ تعریفی حسابها و در صورت نیازدرج شماره و سری چک و تعیین مبلغ و شرح و با فعال شدن کلید تائید ،شماره سریال درج شده خود را ثبت نموده .
به همین ترتیب با وروداطلاعات کاربر می تواند در ارتباط با ثبت چکهای اول دوره خود اقدام نمود و همچنین با تعیین شماره سریال های قبلی و استفاده از کلید Enter جهت ویرایش و یا حذف سند تعیین شده اقدام نمود . 
عمليات چک





در این بخش شما می توانید گزارش وضعیت چکهای دریافتی و پرداختی خود را تهیه کنید . همچنین در این گزارش شما می توانید به تغییر وضعیت اسناد و چکهای موجود پرداخته و آنها را تغییر وضعیت بدهید . 
پس از تغییر وضعیت چک دریافتی می توانید با کلیک بر کلید تایید به ثبت وضعییت جدید چکها بپردازید . 
 گزارشات عمومی

 حسابها




در این فرم کاربر با تعیین بازه ای مناسب از نام بانک/کدشعبه/شماره حساب عملیاتی در گردش شرکت و تعیین سطح گزارش دهی از طریق منوی کشویی،که با انتخاب گزینه گردش ،کاربر می تواند گزارش در ارتباط با تمامی عملیات مربوط به ورود و خروج وجه نقد از حساب بانکی تعریف شده ،و در صورت نیاز با تعیین هر یک از گزینه های مربوط به دریافت و پرداخت گزارشی به اختصار در ارتباط با شماره سریالهای دریافت شده و یا پرداخت شده از حساب را بیان می کند .در انتها کاربر با تعیین بازه مناسب از حساب در گردش عملیاتی خود و تعیین گزارش در ارتباط با دریافت و پرداخت و یا گردش وجه در حساب بانکی تعریفی می تواند با استفاده از کلید شرط گزارش ،گزارش طراحی شده خود را به بازه  زمانی خاصی اختصاص داد و در انتها با انتخاب کلید گزارش که در بالای فرم واقع گردیده و به کاربر امکان مشاهده گزارش خاصی را می دهد . 
در این گزارش کاربر می تواند شماره سندهای حسابداری و تاریخ ثبت هر یک از شماره سریال های مربوطه به عملیات پرداخت / حواله / برداشت / دریافت / واریز نقدی و تنخواه ،بانک انتخاب شده را مشاهده نمود . 
همچنین با طراحی کلیدهای حذف ستون / ثبت ستون و تنظیم ستونها ،کاربر می تواند جهت ایجاد اصلاحاتی در ستونهای نمایش داده شده در فرم گزارش اقدام نمود . 
صندوق





در این فرم نیز کاربر با تعیین بازه ای مناسب در ارتباط با کد صندوق های تعریفی خود از میان لیست پیش فرض و تعیین نوع گزارش خود در ارتباط با گردش و یا هر یک از عملیات مربوطه دریافت و پرداخت که به اختصار صورت گرفته اقدام نمود . 
همچنین در صورت نیاز با فعال نمودن هر یک از گزینه های ابطال و یا طرف حساب ،کاربر می تواند در ارتباط با ستونهای طرف حساب و نوع عملیات ،اطلاعاتی را که مرتبط است با شماره سریال ثبت شده دریافت نمود . در این فرم نیز کاربر پس از تعیین بازه و فعال نمودن هر یک از گزینه های موجود در سرفصل فرم جهت تهیه گزارش ،می تواند با استفاده از کلید شرط گزارش و با تعیین بازه تاریخی ،شماره و یا ماه بخصوص ارتباط دارد . 
و یا با استفاده از کلید گزارش ،گزارشی از عملکرد طی دوره را در ارتباط با صندوق تعریفی بیان نمود همچنین وجود کلیدهای ذخیره گزارش وگزارش باز به کاربر جهت ذخیره و فراخانی گزارش تهیه شده در فایل مربوطه کمک می کند . 
همچنین کاربر می تواند با استفاده از هر یک از کلید تنظیم ستونها ،ثبت ستونها ،حذف ستونها ،در ارتباط با مشاهده و عدم مشاهده ستونهای مورد نظر به کاربر کمک کند. 
تنخواه





  در این فرم کاربر با تعیین تنخواه گردان می تواند به عملکرد وی در ارتباط با دریافتها و پرداختها و یا کلیه عملکرد وی در طی دوره با تعیین بازه تاریخی /شمارهای و یا ماه به خصوص که با استفاده از کلیه شرط گزارش تهیه می گردد اقدام نمود.
لازم به ذکر است که کاربر با فعال نمودن هریک از گزینه های طرف حساب ،ابطال که در بالای منوی کشویی واقع گردیده می توانید به طرف حساب انتخابی خود در شماره سریالهای موجود در گزارش اقدام نماید . 
بدین ترتیب کاربر از ورود اطلاعات در ارتباط با موضوع گزارش می تواند فرم گزارش خود را با استفاده از کلید گزارش که در سرفصل فرم واقع گردیده را مشاهده نماید . 
کلید حذف ردیف به کاربر کمک می کند تاجهت از بیت بودن ردیفهای دلخواه در فرم گزارش اقدام نماید بدین ترتیب کاربر با انتخاب سطر یا ردیف دلخواه و زدن کلید حذف ردیف می تواند ردیف های دلخواه را حذف نماید . 
چنانچه کاربر بخواهد سرفصل خاصی را از فرم گزارش خود حذف نماید می تواند با تعیین ستون،ستونی را که کاربر می خواهد را حذف نماید و یا با انتخاب کلید تنظیم ستونها و باز شدن فرمی که حاوی لیستی از ستونهای موجود در گزارش می باشد ستونهایی که مورد احتیاج کاربر قرار نمی گیرد را با غیر فعال کردن گزینه از میان لیست ستونها جهت حذف ستون از لیست گزارش اقدام نماید .
در صورتیکه کاربر خواهان مشاهده گزینه ای خاص در فرم گزارش باشد می تواند با تعیین ستونی که عمل جستجو قرار است بر حسب آن صورت گیرد و زدن کلید جستجو و باز شدن فرم جستجو و درج عبارت عمل نماید تا سیستم جستجو گر برنامه به صورت خودکار اطلاعات را  پیدا نماید . 
واريز نقدي








در این فرم کاربر با تعیین بازه ای مناسب از شماره حسابهای خود می توان گزارشی مناسب از تمامی شماره سریالهای ثبت شده در طول دوره مالی که در سرفصل حساب جاری شرکت تعریف گردیده و در بازه تعریفی در فرم نیز قید شده را مشاهده نمود و در انتها با فعال نمودن کلید طرف حساب کاربر می تواند کد حسابهای ثبت شده در طول دوره را مشاهده نماید. لازم به ذکر است که کاربر می تواند با اختصاص بازه تعریفی خود به یک شماره حساب از بانک خود از گردش و واریزهای ثبت شده در شماره حساب مذکور مطلع گردد. 
همچنین وجود کلیدهای جستجو /حذف /تنظیم /ثبت /ارسال /نمودار/ چاپ به کاربر کمک می کند تا جهت ویرایش ،بازنگری و مشاهده گزارش دلخواه اقدام نماید . 
حواله بانکي






در این فرم کاربر با تعیین شماره حساب بانکی و زدن کلید گزارش می تواند در ارتباط با شماره حواله های دریافتی از حساب بانکی که در بازه تعریفی توسط کاربر مطرح گردیده و در طی دوره مورد استفاده قرار گرفته اقدام نماید و با استفاده از کلید شرط گزارش جهت تعیین بازه زمانی /شماره ای و یا ماه خاص عمل نماید . 
با استفاده از کلید طرف حساب که در فرم وجود دارد کاربرر می تواند طرف بستانکار حواله های بانکی خود را که در اسناد مربوطه توسط کاربر با درج شماره حواله بانکی ثبت گردیده را مشاهده نماید .
برداشت بانک





  در این فرم کاربر با انتخاب شماره حساب بانکی در بازه تعریفی و انتخاب کارکنانی که حق استفاده از برداشتهای بانکی را دارند به همراه ذکر نوع برداشت های مصرفی شرکت و انتخاب کلید گزارش و در صورت نیاز جهت اختصاص گزارش به بازه زمانی،شماره ای و یا به خصوص برای مشاهده گزارش کاربر 
همچنین وجود کلید طرف حساب که در بالای فرم واقع گردیده به کاربر امکان مشاهده گزارشی بر حسب طرف حساب های ثبت شده در هنگام ثبت سند را برای کار مهیا می سازد . همچنین وجود ایکن ها.... در سرفصل فرم کاربر امکان بازنگری ،ویرایش،تهیه نمودار و یا ثبت رافراهم می سازد که کاربر نوعی دسترسی به هنگام مشاهده گزارش را می دهد . 
مجوز پرداخت







این گزارش در ارتباط با عملکرد مجوزهای صادر شده توسط مدیران به کاربر گزارش داده شده بدین ترتیب کاربرر با تعیین سطح می تواند گزارشی در ارتباط با مجوزهای تایید شده توسط هر یک از مدیران عملیاتی و یا مجوز صادر شده و مورد تایید قرار گرفته و استفاده شده در فرم صدور چک و در انتها با زدن کلید گزارش ویا استفاده از گزینه از شماره سریال و یا تاریخ که می توان گزارش تهیه شده را به بازه خاصی از شماره های صادره و یا تاریخ خاصی از تاریخ ثبت های صورت گرفته داد. 
چکها







در این فرم کاربر می تواند در ارتباط با گردش چکهای پرداختی /چکهای در گردش که پرداخت گردیده و یا گردش چکهای دریافتی/ چکهای درگردش دریافتی گزارش تهیه نمود. و کاربر با تعیین هر یک از این گزینه ها وزدن کلید گزارش و در صورت نیاز با فعال نمودن گزینه آخرین ،همچنین پنجره از شماره تا شماره به کاربر امکان تعریف و انتخاب بازه را برای شماره سریال چک های صادره فراهم می سازد . 

گزارشات پیشرفته
 

چک افراد





   این فرم به کاربراطلاعاتی در ارتباط با آخرین عملیات چکهای ثبت شده در ارتباط با چکهای دریافتی و پرداختی که توسط کاربرانی که دارای سطح دسترسی باز می باشند گزارشی را بیان می کند .
بدین ترتیب کاربر می تواند با تعیین شخص مورد نظر از میانتفضیلی های تعریف شده در فرم پیش فرض که پرداخت و یا دریافت چک از جانب آنها صورت گرفتند گزارش تهیه نمود .
همچنین وجود کلید شرط گزارش در بالای فرم به کاربران امکان مشاهده گزارش تهیه شد را به ماه /شماره و یا تاریخ خاص اختصاص می دهد . بدین ترتیب کاربری می تواند در این فرم گزارشی در ارتباط با چکهای دریافتی و پرداختی به اشخاص را که تعریف گردیده با تعیین شرط برای تهیه گزارش اقدام نماید .
دسته چک







این فرم به کاربراطلاعاتی در ارتباط با آخرین عملیات چکهای ثبت شده در ارتباط با چکهای دریافتی و پرداختی که توسط کاربرانی که دارای سطح دسترسی باز می باشند گزارشی را بیان می کند .
بدین ترتیب کاربر می تواند با تعیین شخص مورد نظر از میانتفضیلی های تعریف شده در فرم پیش فرض که پرداخت و یا دریافت چک از جانب آنها صورت گرفتند گزارش تهیه نمود .
همچنین وجود کلید شرط گزارش در بالای فرم به کاربران امکان مشاهده گزارش تهیه شد را به ماه /شماره و یا تاریخ خاص اختصاص می دهد . بدین ترتیب کاربری می تواند در این فرم گزارشی در ارتباط با چکهای دریافتی و پرداختی به اشخاص را که تعریف گردیده با تعیین شرط برای تهیه گزارش اقدام نماید .
 منابع/مصارف





در این گزارش با تعیین بازه مناسب جهت تهیه گزارش از منابع و مصارف ثبت شده در هر یک از فرم های دریافتی و پرداختی مربوط به صندوق/تنخواه/بانک/برداشتها می توان اقدام نمود .
بدین ترتیب با وجود ستونها سند و تاریخ فرم گزارش کاربر می تواند زمان و شماره اسناد صادرشده را در این فرم مشاهده نماید .
همچنین با وجود ستون دریافت وپرداخت که تعیین کننده منابع ومصارف مصرفی میباشد به کاربر گزارشی از شماره سندهایی که بابت امور منابع و یا مصرف پرداخت و یا دریافت صورت گرفته را بیان می دارد .
با وجود ستون شماره کاربر می تواند گزارشی از شماره و سری صندوقها /برداشتها و بانکهای درج شده که مورد دریافت و یا پرداخت واقع گردیده را بیان نمود .
در انتها کاربر می تواند با توجه به ستونها ی بدهکار و بستانکار که در انتهای فرم واقع گردیده مبلغ پرداخت شده و یا دریافت شده را مشاهده نمود . 
لازم به ذکر است که چنانچه کاربر بحواهد منابع دریافتی خود را به صورت مجزا مشاهده نماید با فعال نمودن گزینه بالای فرم واقع گردیده ،جهت مشاهده منابع ثبت شده خود اقدام نمایند .
همچنین در صورت مشاهده گزارش از مصارف ثبت شده در فرم های مذکور خود به صورت اختصاصی می توان با فعال کردن گزینه مصارف ،به اختصار گزارشی از مصارف ثبت شده خود تهیه نماید . 
گزینه خلاصه که در بالای فرم در کنار دوگزینه منابع و مصارف واقع گردیده به کاربر کمک می کند تا جهت مشاهده گزارش هر یک از دو گزینه به صورت جداگانه و یا همزمان ولی به شکل مختصر نشان داده می شود . 

امکانات ویژه

 انتقال اطلاعات نقدينگي





  
  در این فرم کاربر با تعیین دوره مالی که حاوی اطلاعات پایه می باشد . می تواند اطلاعات پایه مربوط به بانکها و زیر شاخه بانکهای خود از قبیل شعبات/حسابها/دستهچک/نوع چک/برداشت های خود را ثبت نماید .
ارزها ،صندوقها،تنخواه گردانها،منابع و مصارف وجوه و در صورت نیاز کاربران را دارد .
لازم به ذکر است که با وجود کلید تغییر سرور در حالت انتخاب دوره مالی امکان انتقال اطلاعات مربوط به فرم را به کاربر می دهد تا کاربر از طریق شبکه به سرور اصلی وصل شده و اطلاعات پایه از طریق مردم انتقال دهد . 
بررسي اشکالات





این فرم بیانگر اشکالات به وجود آمده در سیستم توسط کاربر می باشد . بدین ترتیب کاربر می تواند با تهیه این گزارش با اشکالات سیستم آشنا گردد و جهت رفع اشکالات به وجود آمده از راه حل ارائه شده استفاده نماید البته با تعیین نوع مدرک ثبت شده و شماره سندصادره .

 بستن حساب هاي نقدينگي




این فرم به کاربر جهت بستن حسابهای نقدینگی کمک می کند و انتقال اطلاعات مالی به مانده حسابهای موجود در نقدینگی را با تعیین دوره مالی مبدآ که حاوی اطلاعات است به مقصد که بدون اطلاعات پایه مالی است با زدن کلید تائید توسط کاربر منتقل می شود .
دقت کنید که در انتقال اطلاعات می بایست حتما کدینگ بانک اطلاعاتی مبدا و مقصد یکی باشد . 

انبار داری
 اطلاعات پایه
در این فرم کاربر می توانداطلاعات پایه مربوط به انباراعم از فروشندگان ,مراکزهزینه,مواردمصرف,مواردرسیدو...راواردنماید.

فروشندگان – شهرها : 


در این فرم کاربر می تواند نام شهرستانهایی که شرکت با آنها در ارتباط کاری می باشد و یا نمایندگی های مجازی که جهت خرید کالا در آن شهرستانها واقع شده و یا ذکر شهرستانهایی که انبارهای شرکت در آنها قرار گرفته را درج نماید. 

گروه فروشندگان :











در این فرم کاربر با تعیین کد وذکر نام گروه فروشندگان و درج سر فصل مربوط به کل و معین و در صورت نیاز انتخاب سطح تفضیلی حساب می تواند گروه فروشندگان محصولات خود را تعریف نماید . 

















فروشندگان :



ورود اطلاعات در این فرم به این صورت می باشد که کاربر می تواند با تعیین گروه فروشندگان از میان لیست پیش فرض ،گروه فروشندگان خود را انتخاب نمایید . با ذکر کد،نام فروشنده می توان حالت مجاز بودن و یا عدم مجاز بودن را برای فروشندگان خود تعریف نمود . همچنین کاربر با تعیین تاریخ می تواند زمان شروع ارتباط کاری با فروشنده را تعریف نمایید .لازم به ذکر است که وجود کلید ارتباط فروشنده با کالا به کاربر کمک می کندتا جهت معرفی گروه کالا به همراه تعیین کالاهای مورد نیاز که همواره از فروشنده انتخابی خریداری می گردد را تعریف نماید . تا هنگام استفاده از نام فروشنده در فرم رسید بتوان از لیست پیش فرض ، کالاهایی را که برای این فروشنده خاص در نظر گرفته شده را انتخاب نمود . 
کد : کد فروشنده وارد می گردد.
نام : نام فروشنده وارد می گردد.
مجاز: فروشندگان/ مراکز خریدی که مراوده با آنها مجاز است ، مشخص می گردد.
نوع فروشنده : فروشندگان از نظر شخص حقیقی/ حقوقی بودن مشخص می گردند تا مبنای گزارشهای وزارت دارایی قرار گیرند.
کد اقتصادی : کد اقتصادی فروشنده ثبت می گردد.
تلفن : تلفن فروشنده ثبت می گردد.
تلفن همراه : تلفن همراه فروشنده ثبت می گردد.
دور نگار : دور نگار/fax  فروشنده ثبت می گردد.
دورنویس : دورنویس/telex  فروشنده ثبت می گردد.
صندوق پستی : صندوق پستی فروشنده ثبت می گردد.
کدپستی : کدپستی فروشنده ثبت می گردد.
شهر : شهر فروشنده ثبت می گردد.
نشانی : نشانی فروشنده ثبت می گردد.
پست الکترونیکی : پست الکترونیکی فروشنده ثبت می گردد.
کل : کد کل سرفصل حسابداری فروشنده جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
معین : کد معین سرفصل حسابداری فروشنده جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
تفصیلی : کد تفصیلی سرفصل حسابداری فروشنده جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
مراکزهزینه : کد مراکز هزینه سرفصل حسابداری فروشنده جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.



گروه مراکز هزینه :



در این فرم کاربر می تواند با تعیین کد برای سطر جدید گروه مراکز پرداخت کننده هزینه های تجاری و یا عملیاتی خود را ثبت نماید . 
کد : کد گروه مراکز هزینه که با توجه به گروه مراکز هزینه ثبت می گردد.
نام : نام گروه مراکز هزینه که با توجه به گروه مراکز هزینه ثبت می گردد.

مرکز هزینه :


در این فرم کاربر با کلیک بر روی ستون مراکز هزینه و پس از ایجاد سطر جدید می توان از کلید Enter کمک گرفته و انتخاب گزینه از طریق فرم پیش فرض مراکز هزینه مورد نظر خود را به گروه های تعریف شده در فرم پیش فرض اختصاص دهد. 
کد : کد مراکز هزینه که با توجه به گروه مراکز هزینه ثبت می گردد.
نام : نام مراکز هزینه که با توجه به گروه مراکز هزینه ثبت می گردد.

مورد مصرف :



در این فرم کاربر با تعیین کد می تواند سر فصل مناسب را برای موارد مصرف و یا اموری که منجر به خروج کالا از انبار می شود تعریف نماید و در انتها با انتخاب سرفصل حسابداری برای مورد مصرف تعریفی می تواند،ورورد اطلاعات در این فرم را به پایان رساند و جهت ثبت اطلاعات درج شده می توان عملیات ثبت را به پایان برساند . همچنین کاربر با ورود اطلاعات در این فرم می تواند هنگام ثبت برگه های حواله از موردهای مصرف استفاده کند .
کد : کد موارد مصرف ثبت می گردد.
نام : نام موارد مصرف هزینه ثبت می گردد.
کل : کد کل سرفصل حسابداری جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
معین : کد معین سرفصل حسابداری جهت صدورسند حسابداری ثبت می گردد.
تفصیلی : کد تفصیلی سرفصل حسابداری جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
مراکزهزینه : کد مراکزهزینه سرفصل حسابداری جهت صدورسند حسابداری ثبت می گردد.










مورد رسید :









در این فرم کاربر می تواند با تعیین کد برای موارد رسید تعریفی خود و تعیین نام مورد رسید از میان سرفصل های حسابداری تعریفی در فرم اطلاعات پایه حسابداری استفاده کند . 
کد : کد موارد رسید ثبت می گردد.
نام : نام موارد رسید ثبت می گردد.
کل : کد کل مورد رسید ثبت می گردد.
معین : کد معین مورد رسید ثبت می گردد.
تفصیلی : کد تفصیلی مورد رسید ثبت می گردد.
مراکزهزینه : کد مراکز هزینه مورد رسید ثبت می گردد.













واحد سازمانی :









در این فرم کاربر می تواند بر اساس تعیین کد نام واحد سازمانی مورد نظر را تعریف و در صورت نیاز می تواند در ستون " واحد سازمانی بالا دست " واحد تعریف شده را با ذکر کد تعیین نماید . 
-  کد :  کد واحد سازمانی ثبت می گردد.
-  نام واحد سازمانی : نام واحد سازمانی ثبت می گردد.

















تحویل گیرنده :





کاربر می تواند با تعیین کد و ذکر نام اشخاص که در رده های مختلف سازمانی شرکت فعالیت می نمایند ومسئولیت گرفتن کالاهای خریداری شده را به عهده می گیرد را همواره با تعریف نوع فعالیت هر یک و درج سرفصل حسابداری مناسب از میان کد حسابهای تعریف شده در منوی اطلاعات پایه حسابداری مالی ، ورود اطلاعات در این فرم را به پایان برساند . 
کد :  کد تحویل دهندگان ثبت می گردد.
نام تحویل دهندگان  : نام تحویل دهندگان ثبت می گردد.
واحد سازمانی : نام واحد سازمانی تحویل دهندگان  ثبت می گردد.
کل : کد کل سرفصل حسابداری جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
معین : کد معین سرفصل حسابداری جهت صدورسند حسابداری ثبت می گردد.
تفصیلی : کد تفصیلی سرفصل حسابداری جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
مراکزهزینه : کد مراکزهزینه سرفصل حسابداری جهت صدورسند حسابداری ثبت  می گردد.














انبارها :







این فرم به کاربر کمک می کند تا جهت تعریف انبارهای شرکت اقدام نماید . بدین ترتیب کاربر با تعیین کد برای انبارهای تعریفی خود می تواند نام انبار را به همراه تعیین نوع کالاهایی که در انبار قرار می گیرد , وضیعت انبار را مشخص نماید . 

همچنین وجود ستون انبار گردانی که تا سه دوره شمارش را در طی دوره مالی برای انبارهای تعریفی جایز می داند و کاربر را تا سه دوره انبارگردانی برای کالاهای تعریف شده در انبار همراهی می کند . 
کد : کد انبار ثبت می گردد.
نام : نام انبار ثبت می گردد.
نوع انبار : نوع انبار( محصول/قطعات/فلزی/امانی و... ) ثبت می گردد.
وضعیت : وضعیت انبار(باز/بسته) جهت صدور مدارک انبار مشخص می گردد.
انبارگردانی : روش انبارگردانی (یک /دو/سه شمارشی) مشخص گردد که موجودی فیزیکی بطور عینی شمارش می شود.
الف- یک شمارشی : شمارش اول انبارگردانی وارد می گردد وملاک تعدیل انبار خواهد بود.
ب -  دوشمارشی  : شمارش اول انبارگردانی وارد می گردد و در صورت مغایرت باموجودی ، مغایرت آنها گزارش می شود و شمارش دوم اقلام دارای مغایرت ، ملاک تعدیل انبار خواهد بود.
ج – سه شمارشی  : دوبار شمارش می شوند وهردو ثبت می شوندوچنانچه اختلافی با هم داشته باشند، اختلاف آنها گزارش می شود و شمارش سوم اقلام دارای مغایرت صرفا ملاک تعدیل انبار خواهد بود.
شمارش : این ستون تعداد دفعات شمارش انبارگردانی را ، که ثبت شده است نشان می دهد وخودکار پر می شود.
تعدیل انبار :  اگرتعدیل انبارناشی از انبارگردانی باشد، توسط برنامه کامل می شود.
کل : کد کل سرفصل حسابداری جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
معین : کد معین سرفصل حسابداری جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
تفصیلی : کد تفصیلی سرفصل حسابداری جهت صدور سند حسابداری ثبت می گردد.
مراکزهزینه : کد مراکز هزینه سرفصل حسابداری جهت صدورسند حسابداری ثبت می گردد.

مقیاس ها :






چنانچه شرکت جهت شمارش کالاها معرفی شده از مقیاس های متفاوتی استفاده می کند می تواند انواع مقیاس های تعریفی خود را با ایجاد سطر جدید و تعیین کد در این فرم معرفی نماید . 
کد : کد مقیاس ثبت می گردد.
نام : نام  مقیاس ثبت می گردد.




















اجزا کد کالا وخدمات :






چنانچه کالاهای تعریفی و مورد استفاده شرکت از اجزا خاصی تشکیل گردیده کاربر می تواند با استفاده از این فرم جهت تعریف اجزای کالاهای تعریفی خود عمل نماید . بدین ترتیب چنانچه اجزای نام برده شده در این فرم دارای  سریال ،نام فنی ،پیشوند ویا پسوندی باشد کاربر می تواند در هر یک از ستونهای مربوطه اطلاعات مربوط به اجزای کالا را تعریف نماید . 
جزء :  ردیف اجزای کد وارد می گردد.
شرح : شرح اجزای کد وارد می گردد.
طول کد : طول اجزای کد وارد می گردد
طول شرح  : طول شرح اجزای کد وارد می گردد
سریال : این ستون با کلیدSpace /دوبار کلیک ماوس تیک می خورد و امکان سریال این جزء از کد را می دهد.
ضریب :  در این ستون هرعددی وارد گردد به عنوان ضریب در کد اجزای کد  کالا/قطعات اعمال    می گردد.












شرح اجزای کالا و خدمات : 





 

 
 در این فرم کاربر با استفاده  از کلید Enter در ستون جزء می تواند اجزای وارد شده خود را در فرم قبلی مشاهده و جهت انتخاب یا با استفاده از کلیک بر روی نشانگر موس و یا با استفاده از کلیدهای جهت نمای رو به بالا و پایین و پس از انتخاب سطر مورد نظر استفاده از کلید Enter  می تواند کد را به همراه شرح مورد نظر برای جزء انتخابی تعریف نمود . 

جزء :  جزء کد کالا/قطعات وارد می گردد.
کد :  کد  کالا/قطعات وارد می گردد.
شرح :  شرح کد کالا/قطعات وارد می گردد.















گروه کالا وخدمات :









  در این فرم با ذکر کد برای سطر ایجاد شده توسط کاربر می توان گروه کالا و خدمات را برای انبارهای تعویضی شرکت درج نمود  و در انتها کاربر با انتخاب سر فصل مناسب از اطلاعات پایه حسابداری می تواند ورود اطلاعات در این فرم را به انتها رساند . لازم به ذکر است که چنانچه کاربر در فرم اجزای کالا و خدمات ورود اطلاعات را انجام داده حال می تواند از فرم پیش فرض در ستون گروه اجزاء ،اجرای کالاهای تعریفی خود را به گروه کالاهی درج شده اختصاص داد . 


















کالا وخدمات :







در این فرم کاربر می تواند با ذکر نام گروه از فرم پیش فرض کد کالا و خدمات خود را به همراه نام ،نام فنی مقیاس مورد استفاده و قابل شمارش کالا و قطعات تعریفی را به همراه نوع کالا به شکل محصول و یا کالا می باشد را تعریف نماید .
لازم به ذکر است که به علت یکپارچه بودن سیستم چنانچه کاربر کالایی را در زیر سیستم تولید معرفی نماید به عنوان محصول و کالای ساخته شده این کالا به صورت اتوماتیک , در این فرم ظاهر می شود,ورود وخروج کالاهای فاسد شدنی و یا کالاهایی که با شماره سریال و یا کالاهایی که به صورت عادی ورود وخروج آنها ثبت می گرددرا به همراه کد انباری که حاوی این کالا می باشد و اطلاعات دیگری که نحوه مجاز بودن و یا نوع آنها را شرح می دهد . با تعیین روش نرخ گذاری برای هریک از کالاها به اختصار و در صورت نیاز حداقل /حداکثر و یا نقطه سفارش کالا را به همراه تاریخ ایجاد ،و در انتها با درج سرفصل حسابداری مناسب برای هر یک از کالاهای تعریفی می توان ورود اطلاعات در این فرم را به پایان رسانید . 










چیدمان انبارها : 









در این فرم کاربر با تعیین انبار و ذکر کالا و قطعات می تواند نحوه چیدمان کالاهای تعریفی خود را در انبار مربوطه به نمایش گذارد بدین ترتیب این فرم به کاربر کمک می کند تا جهت جستجوی کالا در انبار با توجه به ورود اطلاعات در ستونهای سالن / راهرو/قفسه/طبقه/ردیف اقدام نمایید . 

نام انبار : با ثبت کد انبار، نام انبار خودکار نمایش داده می شود.
کالا/قطعات : با ثبت کد کالا/قطعات نام آن خودکار نمایش داده می شود.
سالن : سالن چیدمان کالا/قطعات ثبت می گردد.
راهرو : راهرو چیدمان کالا/قطعات ثبت می گردد.
قفسه : قفسه چیدمان کالا/قطعات ثبت می گردد.
طبقه : طبقه چیدمان کالا/قطعات ثبت می گردد.
ردیف : ردیف چیدمان کالا/قطعات ثبت می گردد.
مدیریت اسناد
موجودي اوليه



  در این فرم برنامه از هردوره به دوره بعدی منتقل می شود . بیشترین کار برد هنگامی است که برنامه برای اولین بار نصب می گردد و موجودی اولیه، وارد می گردد که به دو روش می توان آن را  ثبت کرد:
الف -   موجودی اول دوره طبق مدارک و تا زمان نصب مدارک انبار (رسید،حواله،... )  ثبت می گردد تا برنامه موجودی را ، محاسبه کند.
ب -  موجودی کنونی (تاریخ نصب) وارد می گردد و مدارک انبار (رسید،حواله،... ) تا زمان نصب برنامه وارد نمی گردد.
کاربرد :
انبار انتخاب شود.
کالا/قطعات انتخاب شود.
مقدار هرکالا/قطعات وارد گردد.
فی هرکالا/قطعات وارد گردد.
قیمت هرکالا /قطعات خودکار محاسبه شود.

 رسيد



در این گزینه مدارک رسید/قبض انبار  به تفکیک هر انبار ثبت می گردد.
کاربرد :
انبارمورد نظر انتخاب شود .
شماره رسید انبار  ثبت گردد.
تاریخ رسید انبار  ثبت گردد.
کالا/قطعات انتخاب شود.
مقادیر مقیاس وارد گردد.
فی وارد گردد.
قیمت به صورت اتوماتیک محاسبه می شود.
فروشنده اگر نیاز بود انتخاب گردد.
مورد رسید اگرنیاز بودانتخاب گردد. 
تاریخ انقضا اگر نیاز بودانتخاب  گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مورد رسید : مورد رسید ردیف جاری را نشان میدهد.
فروشنده : فروشنده ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
قیمت : جمع قیمت رسید انبار نشان می دهد.
حواله

 



مدارک حواله انبار در این آیتم به تفکیک هر انبار ثبت می گردد.
کاربرد : 
 انبار انتخاب گردد.
شماره حواله انبار ثبت گردد.
تاریخ رسید انبار ثبت گردد.
کالا/قطعات انتخاب گردد.
مقادیر مقیاس وارد گردد.
مورد مصرف انتخاب گردد.
مراکز هزینه انتخاب گردد
تاریخ تولید در صورت نیاز ثبت گردد.
تاریخ انقضا در صورت نیاز ثبت گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مورد مصرف : مورد رسید ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
 تحويل مستقيم


دراین گزینه ثبت خریدهای انجام شده براساس درخواست واحدها و تحویل مستقیم آنها بدون ثبت در انبار (رسید و حواله) انجام می گیرد.
روش کار: 
تحویل دهنده انتخاب گردد.
شماره تحویل مستقیم ثبت گردد.
تاریخ تحویل مستقیم ثبت گردد.
کالا/قطعات انتخاب گردد.
مقادیر مقیاس وارد گردد.
فی وارد گردد.
قیمت خودکار محاسبه می گردد.
مورد مصرف انتخاب گردد.
مرکزهزینه مورد مصرف در صورت لزوم ثبت گردد. 
تاریخ تولید در صورت لزوم ثبت گردد.
تاریخ انقضا در صورت لزوم ثبت گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مورد مصرف : مورد مصرف ردیف جاری را نشان میدهد.
مراکزهزینه : مراکزهزینه ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
قیمت : جمع قیمت مدرک تحویل مستقیم انبار را نشان می دهد.
 انتقال بين انبارها



دراین فرم وروداطلاعات مربوط به انتقال انبارها انجام می گردد.
کاربرد :
 افزا یش/کاهش انبار انتخاب گردد.

انبار انتخاب گردد.
شماره افزایش/کاهش انبار ثبت گردد.
تاریخ افزا یش/کاهش انبار ثبت گردد.
کالا/قطعات انتخاب گردد.
مقادیرمقیاس وارد گردد.
فی وارد گردد.
قیمت خودکار محاسبه گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
قیمت : جمع قیمت مدرک افزا یش/کاهش انبار را نشان می دهد.
 برگشت رسيد





کاربرد : 
انبار انتخاب گردد.
شماره برگشت از رسید انبار ثبت گردد.
تاریخ برگشت از رسید انبار ثبت گردد.
رسید انبار جهت صدور برگشت از رسید اتخاب گردد.
مقادیرمقیاس وارد گردد.
فی وارد گردد.
قیمت خودکار محاسبه می گردد.
فروشنده در صورت لزوم اتخاب گردد.
مورد رسید در صورت لزوم ثبت گردد. 
تاریخ انقضا در صورت لزوم ثبت گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مورد رسید : مورد رسید ردیف جاری را نشان میدهد.
فروشنده : فروشنده ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها : جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
قیمت : جمع قیمت رسید انبار نشان می دهد.


 برگشت حواله



کاربرد : 
انبار انتخاب گردد.
شماره برگشت از حواله انبار  ثبت گردد.
حواله انبار جهت صدور  برگشت از حواله انتخاب گردد.
تاریخ رسید انبار ثبت گردد.
مقادیرمقیاس وارد گردد.
مورد مصرف انتخاب گردد.
مراکز هزینه انتخاب گردد( درصورتیکه مورد مصرف مربوط به مراکز      هزینه ای باشد).
تاریخ تولید در صورت لزوم ثبت گردد.
تاریخ انقضا در صورت لزوم ثبت گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مورد مصرف : مورد رسید ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها : جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
برگشت تحويل مستقيم



کاربرد: 
تحویل دهنده انتخاب گردد.
شماره تحویل مستقیم ثبت گردد.
تحویل مستقیم انبارجهت صدور برگشت از تحویل مستقیم انتخاب گردد.
تاریخ تحویل مستقیم ثبت گردد.
مقادیر مقیاس وارد گردد.
فی وارد گردد.
قیمت خودکار محاسبه گردد.
مورد مصرف انتخاب گردد.
مرکزهزینه مورد مصرف در صورت لزوم ثبت گردد. 
تاریخ تولید در صورت لزوم ثبت گردد.
تاریخ انقضا در صورت لزوم ثبت گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان می دهد.
مورد مصرف : مورد مصرف ردیف جاری را نشان می دهد.
مراکزهزینه : مراکزهزینه ردیف جاری را نشان می دهد.
مقیاسها : جمع صوری مقیاسها را نشان می دهد.
قیمت : جمع قیمت مدرک تحویل مستقیم انبار را نشان می دهد.

 تعديل اسناد انبار



در این فرم کاربر میتواند تعدیلات مربوط به موجودی اولیه را انجام دهد .
کاربرد:
نوع مدرک انبار انتخاب گردد.
نوع تعدیل افزایشی/کاهشی انتخاب گردد.
انبار انتخاب گردد.
شماره مدرک انبار انتخاب گردد.
شماره سند/ مدرک مرجع انبار که تعدیلات باید روی آن انجام شود، انتخاب گردد.
تاریخ مدرک انبار ثبت گردد.
کالا/قطعات انتخاب گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها :  جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
قیمت : جمع قیمت رسید انبار نشان می دهد.

 جستجو اسناد انبار




در این گزینه برروی مدارک انبار بر اساس شرطهای زیرجستجو انجام می گیرد :
از انبار   تا
از کالا/قطعات   تا
از تحویل دهنده   تا
از مورد رسید   تا
از مورد مصرف   تا
از مراکزهزینه   تا
از فروشنده   تا
از مبلغ   تا
از  مقیاس3   تا
از مقیاس2   تا
از مقیاس1   تا
از فی   تا
شرایط تاریخی/شماره ای/ماهیانه مدارک انبار
شرط انتخاب اسناد/مدارک انبار (رسید،حواله...) 

 چاپ اسناد انبار







این گزارش برای چاپ سریالی رسید های انبار می باشد . در این گزارش شما با انتخاب محدوده گزارش و چاپ می توانید اسناد مورد نظر خود را به صورت متوالی و با شکل رسید انبار چاپ کنید . 
 افزايش / کاهش موجودي انبار



در این فرم شما می توانید موجودی انبار خود را افزایش یا کاهش بدهید . 

کاربرد : 
افزا یش/کاهش انبار انتخاب گردد.

انبار انتخاب گردد.
شماره افزا یش/کاهش انبار ثبت گردد.
تاریخ افزا یش/کاهش انبار ثبت گردد.
کالا/قطعات انتخاب گردد.
مقادیرمقیاس وارد گردد.
فی وارد گردد.
قیمت خودکار محاسبه گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
قیمت : جمع قیمت مدرک افزا یش/کاهش انبار را نشان می دهد.
ثبت انبار گرداني







دراین گزینه شمارشهای انبار گردانی ثبت می گردد.
کاربرد : 
شماره شمارش انبارگردانی ثبت شود.
تاریخ شمارش انبارگردانی ثبت شود.
نوع شمارش مشخص شود.
تعديل موجودي انبار





دراین گزینه تعدیلات افزایشی/کاهشی روی مدارک انبار شامل موجودی اولیه/رسید/حواله/برگشت از رسید/برگشت از حواله انجام می شود.

کاربرد:
نوع مدرک انبار انتخاب گردد.

نوع تعدیل افزایشی/کاهشی انتخاب گردد.

انبار انتخاب گردد.
شماره مدرک انبار انتخاب گردد.
شماره سند/ مدرک مرجع انبار که تعدیلات باید روی آن انجام شود، انتخاب گردد.
تاریخ مدرک انبار ثبت گردد.
کالا/قطعات انتخاب گردد.
نام فنی : نام فنی کالا/قطعات ردیف جاری را نشان میدهد.
مقیاسها :  جمع صوری مقیاسها را نشان میدهد.
قیمت : جمع قیمت رسید انبار نشان می دهد.

گزارشات عمومی
 اسناد انبار








در این گزارش شما می تواند به ریز اسناد صادره از انبار دست رسی داشته باشید . برای این کار کافیست که از انبار تا انبار مورد نظر را انتخاب کرده . سپس کالا تا کالای مورد نظر را انتخاب کنید و کلید گزارش را کلیک نمایید . 
حال اگر احتیاج به آن دارید که تنها از گردش رسید ها و مجموع مبالغ با اطلاع شوید کافیست گزینه خلاصه را انتخاب کنید . 

 کارت حسابداري


[image: ]



برای تهیه کارت حسابداری نیز کافیست تا محدوده مورد نظر را انتخاب کرده و کلید گزارش را کلیک نمایید . 
موجودي


[image: ]


دراین گزینه ، گزارش موجودی انبارها تهیه می گردد. 
روش کار : 
محدوده انبار انتخاب گردد.
محدوده کالا/قطعات انتخاب گردد.
نوع گزارش موجودی انبار  انتخاب شود. 
نوع این گزارش می تواند نسبت کالا به انبار و با گروه به انبار باشد . همچنین می تواند بر اساس نوع موجودی ( صفر ، منفی ، مثبت ، کامل ) باشد . که ماهیت و وضعیت فعلی موجودی را باز می گرداند . 
با انتخاب ریز کالا / خدمات ریز کلیه کالاها و خدمات برای شما ریز می شود . 
 کاربرگ


[image: ]


  در این گزارش می توانید کاربرگ یک کالا یا انبار را بر اساس نوع کاربرک ( مراکز هزینه ، موارد رسید ، موارد مصرف ، یا مشتریان ) را تهیه نمایید . در نهایت بر اساس ماهیت انتخاب شده کاربرگ سالانه کالا / خدمات را بر اساس ماه برای شما تهیه می کنید .
 فروشندگان


[image: ]


این گزارش برای بررسی عملکرد فروشندگان کاربرد دارد . در این گزارش گردش مالی یک فروشنده مورد بررسی قرار می گیرد . 
ابتدا می توانید برای تهیه این گزارش محدوده مورد نظر را برای گزارش گیری انتخاب نمایید . از منوی کنار نوع گزارش و نسبت را انتخاب کنید . 
درصورت انتخاب گزینه خلاصه, گزارش به صورت خلاصه شده برای شما نمایش داده می شود . 
حال به وسیله شرط گزارش و یا کلید گزارش می توانید محدوده مورد نظر خود را مورد بررسی قرار دهید .
 موارد مصرف








در این گزارش شما می توانید به صورت جزء مورد مصرف یک کالا را مورد بررسی قرار دهید . برای گزارش می توانید شرط های قسمت های مورد نظر را تعیین کنید . سپس از لیست کنار نوع مورد مصرف را انتخاب کنید . 
درصورت انتخاب گزینه خلاصه گزارش به صورت خلاصه شده برای شما نمایش داده می شود . 
حال به وسیله شرط گزارش و یا کلید گزارش می توانید محدوده مورد نظر خود را مورد بررسی قرار دهید .
 موارد رسيد


[image: ]





در این گزارش شما می توانید به صورت جزء موارد صدور رسید یک کالا را مورد بررسی قرار دهید . برای گزارش می توانید شرط های قسمت های مورد نظر را تعیین کنید . سپس از لیست کنار نوع مورد مصرف را انتخاب کنید . 
درصورت انتخاب گزینه خلاصه گزارش به صورت خلاصه شده برای شما نمایش داده می شود . 
حال به وسیله شرط گزارش و یا کلید گزارش می توانید محدوده مورد نظر خود را مورد بررسی قرار دهید .
 نقطه سفارش



[image: ]



در این گزارش شما به بررسی نقاط سفارش کالا ها و انبارهای خود می پردازید .
همچنین در این گزارش می توانید بر اساس ( حداقل موجودی ، حداکثر موجودی ، نقطه سفارش ، تکمیل ظرفیت کالا ) گزارش مورد نظر خود را تهیه نمایید . 
تحويل دهندگان
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در این گزارش شما می توانید وضعیت ، میزان تحویل کالا ، مقیاس ، فی دریافت کالا ، تاریخ تحویل و تحویل گیرنده رسید را مورد پیگیری و بررسی قرار دهید . 

درصورت انتخاب گزینه خلاصه گزارش به صورت خلاصه شده برای شما نمایش داده می شود . 
حال به وسیله شرط گزارش و یا کلید گزارش می توانید محدوده مورد نظر خود را مورد بررسی قرار دهید .

 تحويل گيرندگان
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در این گزارش شما می توانید وضعیت ، میزان تحویل کالا ، مقیاس ، فی دریافت کالا ، تاریخ تحویل و تحویل گیرنده رسید را مورد پیگیری و بررسی قرار دهید . 

درصورت انتخاب گزینه خلاصه گزارش به صورت خلاصه شده برای شما نمایش داده می شود . 
حال به وسیله شرط گزارش و یا کلید گزارش می توانید محدوده مورد نظر خود را مورد بررسی قرار دهید .
خلاصه گزارش
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در این گزارش شما می توانید خلاصه گردش کالا / قطعات را بر اساس انبار و کالا / قطعات بررسی کنید . 
 روند موجودي






در این گزارش شما می توانید روند منفی شدن موجودی یک کالا را مورد بررسی قرار دهید . در این گزارش همچنین می توانید با استفاده از نوع موجودی ( مانده منفی ، یا روند منفی شدن )را پیگیری کنید 
روند منفی شدن شامل تمام گردشی است که منجر به سیر نزولی موجودی کالا گشته و موجودی منفی نقطه منفی شدن یک کالا را در تاریخ خاص برای شما نمایش می دهد .
گزارشات پیشرفته

 کارت سريال







در این گزارش شما می توانید کارت سریال و ورود و خروج یک کالا به انبار را پیگیری کامل کنید . در این گزارش تمامی اطاعاتی که باعث گردش ورود یا خروج این کالا از انبار شده است مورد بررسی قرار گرفته و در دسترس می باشد. 
 موجودي سريال




مراکز هزينه

در این گزارش شما می توانید به بررسی مرکز هزینه کالا بپردازید در این گزارش شما با انتخاب نوع تفکیک مرکز هزینه گزارش را تهیه کنید . 

درصورت انتخاب گزینه خلاصه گزارش به صورت خلاصه شده برای شما نمایش داده می شود . 
حال به وسیله شرط گزارش و یا کلید گزارش می توانید محدوده مورد نظر خود را مورد بررسی قرار دهید .

امکانات ویژه
 انتقال اسناد از دوره مالي









شما توسط این بخش می توانید به انتقال اسناد خود بین شرکت ها و دوره های مالی خود بپردازید . 

در اين گزينه امكان انتقال اسناد حسابداري از حسابداري يك واحد به حسابداري واحد ديگر ايجاد مي شود. شما مي توانيد اطلاعات يك محدوده زماني را به اطلاعات حسابداري واحد ديگر اضافه نماييد. 
نكته مهم ! – سال مالي 2 واحد حسابداري مي بايستي هم دوره باشند. 
براي مثال اضافه نمودن يك دسته اسناد حسابداري كارخانه به اسناد حسابداري دفتر مركزي و يا انتقال اطلاعات اسناد حسابداري شعب به اسناد حسابداري مركز. 
براي انتقال اسناد موارد ذيل را اجراء نماييد.سپس با كليك كليد تاييد انتقال انجام مي يابد. 
انتقال از دوره مالي : با يك بار كليك بر روي كليد  صفحه سالهاي مالي موجود درسيستم نمايش داده مي شود. با يك بار كليك ماوس بر روي دوره مالي مورد نظر فرستنده اسناد را انتخاب نماييد.  
  تاريخ : با يك بار كليك بر روي كادر تاريخ آن را تيك نماييد. اين بدان معني است كه محدوده شماره اي اسناد انتقالي را از تاريخ...................  تا تاريخ.................... انتخاب كرده ايد. 
   سند: با يك بار كليك بر روي كادر سند آن را تيك نماييد اين بدان معني است كه محدوده تاريخي اسناد انتقالي را از سند.................. تا سند....................  انتخاب كرده ايد. 
نكته مهم ! – چنانچه شما هر دو كادر تاريخ و سند را تيک نماييد سيستم فقط اسناد در محدوده زماني(تاريخ) داده شد از شماره سند وارده تا شماره سند وارده را انتقال خواهد داد. 
در اينجا اولويت با محدوده تاريخ مي باشد. 
وضعيت اسناد قبل از ارسال : در اين ستون وضعيت و چگونگي اسناد حسابداري قبل از ارسال و اضافه نمودن به اسناد شما تعيين   مي شود. 
	 بدون تغيير
	اگر بر اين گزينه كليك نماييد اسناد انتقالي بدون تغيير به اسناد شما اضافه خواهد شد. 

	 خلاصه (روزانه)
	اگر بر اين گزينه كليك نمايد اسناد انتقالي به صورت خلاصه شده روزانه به اسناد شما اضافه خواهد شد.

	 خلاصه ماهيانه
	اگر بر اين گزينه كليك نماييد اسناد انتقالي به صورت خلاصه شده ماهيانه به اسناد شما اضافه خواهد شد.

	 خلاصه ساليانه
	اگر بر اين گزينه كليك نماييد اسناد انتقالي به صورت خلاصه ساليانه به اسناد شما اضافه خواهد شد.


وضعيت اسناد پس از ارسال: در اين ستون وضعيت شماره گذاري اسناد انتقالي به اسناد شما تعيين مي شود. 
	 با شماره گذاري (ارسال اسناد با شماره جديد)
	در اين گزينه شماره اسناد انتقالي تغيير مي يابد. و از اولين شماره جديد اسناد به اسناد انتقالي اختصاص خواهد يافت. براي مثال اگر آخرين سند حسابداري شما سند شماره 100 باشد شماره اسناد انتقالي جديد از 101 شروع خواهد شد.

	 بي شماره گذاري (ارسال اسنادبا شماره قديم)
	در اين گزينه شماره اسناد انتقالي تغيير نمي يابد. چنانچه تاريخ و شماره سند انتقال گيرنده و انتقال دهنده يكي باشد. سند با همان شماره و تاريخ به سند انتقال گيرنده اضافه خواهد شد. چنانچه تاريخ و شماره سند انتقال گيرنده و انتقال دهنده يكي نباشد شماره سند انتقال دهنده تغيير خواهد يافت.

	 بي شماره گذاري (ارسال و ترکيب با اسناد قديم)
	در اين گزينه شماره و اسناد انتقالي تغيير نمي کند و فقط با اسناد هم شماره دوره انتقال گيرنده ادغام خواهد شد.



 تبديل کد کالا





دراین گزینه گردش کالا/قطعات اسناد انبار (رسید،حواله و...) به کد جدیدی که قبلا تعریف شده، تبدیل می شود.

کاربرد : 
کد جدید کالا/قطعات در روبروی کالا/قطعاتی که گردش آنها باید تبدیل شود، وارد گردد.
با زدن کلید تایید  تبدیل انجام می شود.

 صدور سند حسابداري





در این بخش شما می توانید با انتخاب رسید و حواله های موجود به صدور سند حسابداری خودکار مربوطه بپردازید . برای این کار در ستون انتخاب مربوط به رسید / حواله دو بار کلیک کرده و یا کلید Space  را بزنید . تا انتخاب گردد. سپس کلید تایید را فشار دهید . 
دقت کنید که اسناد را به صورت تکراری صادر نکنید . همچنین در این فرم اسناد به صورت خلاصه شده صادر  می گردند . 
 نرخ گذاري کالاها





در این گزینه رسید های انبارکه بدون فی و یا با فی برآوردی ثبت شده است ،  نرخ گذاری می شوند. دراین حالت می توان فی ها را با شرط (بزرگتر/کوچکتر/مساوی/...) تغییر داد.
روش کار : 
محدوده انبار انتخاب گردد.
محدوده کالا/قطعات انتخاب گردد.
 بررسي اشکالات سيستم انبار






در این بخش خطاهای احتمالی موجود در سیستم مورد بررسی و تهیه گزارش قرار می گیرند . در صورت عدم وجود خطا سیستم پیغام می دهد و در صورت بروز مشگل به صورت لیست گزارش میدهد  . 
 انتقال اطلاعات پايه انبار






دراین گزینه اطلاعات پایه/داده های انبار از دوره های دیگر قابل انتقال می باشد.
کاربرد : 
ازکارت برگ انتخاب دوره مالی ، دوره مالی انتخاب شود.
کارت برگ داده های انبار (انبارها/مقیاسها/... ) انتخاب شود.
کلید تایید زده شود . 


فروش

 اطلاعات پایه



 اطلاعات پايه فروش
در این فرم اطلاعات مربوط به قسمت فروش اعم از عوامل فروش ، بازاریاب مشتریان، مقیاس ها ،کالاها و .... وارد می گردد .(توضیحات کامل تر را می توانید در قسمت اطلاعات پایه انبار مشاهده نمایید )







عوامل صورتحساب







دراين گزينه عوامل صورتحساب (تخفيف،تجميع عوارض،....) ثبت مي گردد تا هنگام صدور صورتحساب کالا/خدمات در زير آن چاپ و محاسبه شود.
روش کار:
کد عامل صورتحساب وارد گردد.
نام عامل صورتحساب وارد گردد.
نرخ عامل صورتحساب درصورت لزوم وارد گردد.
علامت عامل صورتحساب، درستون صورتحساب وارد گردد .علامت (+) براي افزايش و(- )براي کاهش و بدون علامت بودن صرفا براي بازارياب يا پورسانت بازاريابي است که در صورتحساب تاثيري ندارد اما در هنگام صدور سند حسابداري تاثيردارد.
علامت عامل صورتحساب، درستون بازارياب وارد گردد.
روش محاسبه عوامل صورتحساب به شرح زير مشخص گردد :
تخفيف : اين روش براي تخفيفات کاربرد دارد.
کسرn ريال : اين روش براي گرد کردن جمع قابل پراخت کاربرد دارد.
درآمد : اين روش براي تعاونيهاي تحت پوشش وزارت تعاون کاربرد دارد.
بازارياب : اين روش براي محاسبه هزينه وپورسانت بازاريابي کاربرد دارد.
پيش از تخفيف : اگر عوامل صورتحساب پيش از کسر تخفيفات بايد محاسبه شوند، اين روش کاربرد دارد.
پس از تخفيف : اگر عوامل صورتحساب پس از کسر تخفيفات بايد محاسبه شوند،اين روش کاربرد دارد.



بازارياب:




در این فرم اطلاعات مربوط به بازاریاب نام ، کد و هم چنین کدینگ مربوطه را در قسمت اطلاعات پایه حسابداری (کل،معین ،.....) وارد می گردد.

روش کار :
کد بازارياب واردگردد.
نام بازارياب واردگردد.
نرخ بازارياب واردگردد.
سرفصل حساب کل انتخاب گردد.
سرفصل حساب معين انتخاب گردد.
سرفصل حساب تفصيلي انتخاب گردد.
سرفصل حساب مراکز هزينه انتخاب گردد.













مشتريان:








در قسمت مشتریان اطلاعات مربوط به شهر ها اجزاء کد مشتریان گروه مشتریان و نام مشتریان هر یک به تفکیک وارد می گردد و می توان آن ها را با هم link کرد .(توضیحات کامل تر را می توانید در قسمت اطلاعات پایه انبار مشاهده نمایید )

















توزيع کنندگان:









در اين گزينه  توزيع کنندگان کالا/خدمات ثبت مي شوند.
روش کار :
کد توزيع کننده وارد گردد.
نام توزيع کننده وارد گردد.

















انبارها :





دراين گزينه انبارهاي فروش کالا تعريف مي شوند ، که در گزينه انبار نيز ديده مي شوند.پيش فرض نوع انبار محصول خواهد بود.
روش کار :
کد  انبار وارد گردد.
نام انبار وارد گردد.
نوع انبار وارد گردد.

















مقياسها :





دراين گزينه مقياسها/واحدهاي اندازه گيري کالا/قطعات ثبت مي گردد.البته در نرم افزار انبار نيز اين امکان وجود دارد.
کد : کد مقياس ثبت گردد.
نام : نام  مقياس ثبت گردد.



















کالا/خدمات:





دراين گزينه گروه،  اجزاي کد،شرح اجزاي کد و  کالا/خدمات ثبت مي گردد و گزينه هاي زير  در اين قسمت وجود دارد:





















گروه کالا/خدمات





دراين گزينه گروه بندي کالا/خدمات ثبت مي گردد و شامل ستونهاي زير است :
کد : کد گروه کالا/خدمات ثبت گردد.
نام : نام گروه کالا/خدمات ثبت گردد.
کل : کد کل گروه کالا/خدمات ثبت گردد.
معين : کد معين گروه کالا/خدمات  ثبت گردد.
تفصيلي : کد تفصيلي گروه کالا/خدمات ثبت گردد.
مراکز هزينه : کد مراکز هزينه گروه کالا/خدمات ثبت گردد.
نکته : جهت صدور سند حسابداري موجودي انبار (رسيد/حواله/...) به کارگيري سر فصل حسابها جهت صدور سند حسابداري به ترتيب زيراست :

الف -  کالا/خدمات
ب -  گروه کالا/خدمات
ج -  انبارها










اجزاي کد کالا/خدمات






از آنجايي که کد کالا/خدمات را مي توان معني/مفهوم دار کرد و به اجزا/ دسته بنديهاي  خاصي تقسيم کرد، دراين گزينه اجزاي کد کالا/خدمات مشخص مي گردد و شامل ستونهاي زير است :
جزء :  رديف اجزاي کد وارد مي گردد.
شرح : شرح اجزاي کد وارد مي گردد.
طول کد : طول اجزاي کد وارد مي گردد
طول شرح  : طول شرح اجزاي کد وارد مي گردد
سريال : اين ستون با کليد Space /دوبار کليک ماوس تيک مي خورد و امکان سريال اين جزء از کد را مي دهد.
ضريب :  در اين ستون هر عددي وارد گردد به عنوان ضريب در کد اجزاي کد  کالا/خدمات اعمال مي گردد.
توجه : اگر  کد  کالا/خدمات بدون اجزا تعريف شده باشد ،ديگر احتياجي به وارد کردن اطلاعات در اين گزينه نيست.










شرح اجزاي کد  کالا/خدمات










دراين گزينه شرح اجزاي کد  کالا/خدمات ثبت مي گردد.در ابتدا جزء کد بايد مشخص شود وسپس شرح جزء ثبت  گردد.گزينه هاي زير دراين قسمت وجود دارد:
جزء :  جزء کد کالا/خدمات وارد مي گردد.
کد :  کد  کالا/خدمات وارد مي گردد.
شرح :  شرح کد  کالا/خدمات وارد مي گردد.
توجه : اگر  کد  کالا/خدمات بدون اجزا تعريف شده باشد ، ديگراحتياجي به وارد کردن اطلاعات در اين گزينه نيست.











کالا/خدمات :








دراين گزينه، کالا/خدمات (مواد، کالا ، خدمات ، لوازم يدکي ...) ثبت مي گردد.
ثبت کد  کالا/خدمات به دو روش زير انجام مي گردد.
الف - با اجزا : در اين روش وارد کردن اجزاي کد  کالا/خدمات و شرح اجزاي کالا/خدمات الزامي است.
ب - بدون اجزا  : در اين روش وارد کردن اجزاي کد  کالا/خدمات و شرح اجزاي کالا/خدمات  الزامي نيست.
وستونهاي آن به شرح زير است :
کالا/خدمات  : کد کالا/خدمات وارد مي گردد.
نام  : نام کالا/خدمات وارد مي گردد.
نام فني : نام فني کالا/خدمات وارد مي گردد.
مقياس3  :  اگر اين ستون در مديريت - سازماندهي نرم افزار –فروش تعريف شده باشدبا آن نام ديده مي شود و مقياس مورد نظر بايد ازجدول مقياسها انتخاب و درج گردد.
مقياس2  : اگر اين ستون در مديريت - سازماندهي نرم افزار –فروش تعريف  شده باشد با آن نام ديده مي شود و مقياس مورد نظر بايد ازجدول مقياسها انتخاب و درج گردد.
مقياس1  : اگر اين ستون در مديريت - سازماندهي نرم افزار –فروش تعريف شده باشد با آن نام ديده مي شود و مقياس مورد نظر بايد ازجدول مقياسها انتخاب و درج گردد.
مقياس اصلي  : از ميان سه مقياس 1،2،3 يک مقياس اصلي مي باشد که بايد مشخص شود.
کاربرد آن هنگام ثبت مدارک فروش است که مقياس اصلي انبار مبناي محاسبه قيمت مي باشد.
اگر در قسمت سازماندهي نرم افزار2 يا 3 مقياس تعريف شده باشدمي توان نسبت مقياس آنها را در ستون نسبت ثبت کرد تا با وارد کردن يک مقياس، ديگري خودکار محاسبه ودرج گردد.
گروه کالا/خدمات : گروه کالا/خدمات از جدول گروه کالا/خدمات انتخاب مي گردد.
مجاز : کالا/خدماتي که براي ثبت رويدادهاي فروش مجاز مي باشد، را انتخاب کنيد.
روش نرخ گذاري :  روش نرخ گذاري هرکالا/خدمات به يکي از4 روش زير، قابل
انتخاب است :
الف : ميانگين  AVRAGE
ب: استاندارد STANDARD
ج : اولين صادره از اولين وارده FIFO
د : اولين صادره از آخرين وارده LIFO
نرخ استاندارد : چنانچه روش نرخ گذاري استاندارد انتخاب شده باشد، نرخ استاندارد بايد دراين ستون وارد شود.
حداقل موجودي : ميزان برآوردي کف/حداقل موجودي کالا/خدمات
نقطه سفارش : نقطه سفارش کالا/خدمات که بايد بزرگتر از حداقل موجودي وکوچکتر از حداکثر موجودي باشد.
حداکثر موجودي : حداکثر موجودي ميزان برآوردي سقف/ حداکثر موجودي
کالاي مهم : چنانچه کالا/خدماتي مهم باشد با کليدSpace  /دوبارکليک ماوس,مي توان آنرا مشخص کرد.
بارکد : براي چاپ برچسب بار کد کالا/خدمات بايد تعداد آن در اين ستون وارد گردد.
کليد :  به کالا/خدماتي که پر گردش هستند ، يکي ازکليدهاي صفحه کليد را اختصاص مي دهيم تا هنگام ثبت مدارک فروش (رسيد ، تحويل مستقيم و...) با زدن کليد اختصاص يافته ،کالا/خدمات درج گردد.
تاريخ ايجاد : هنگام تعريف کالا/خدمات جديد ، تاريخ ايجاد/معرفي دراين ستون درج مي گردد.
کل : کد کل سرفصل حسابداري کالا/خدمات جهت صدور سند حسابداري ثبت مي گردد.
معين : کد معين سرفصل حسابداري کالا/خدمات جهت صدور سند حسابداري ثبت مي گردد.
تفصيلي : کد تفصيلي سرفصل حسابداري کالا/خدمات جهت صدور  سند حسابداري ثبت مي گردد.
مراکزهزينه : کد مراکزهزينه سرفصل حسابداري کالا/خدمات جهت صدور سند حسابداري ثبت مي گردد.























قيمت گذاري کالا/خدمات :






دراين گزينه کالا/خدمات قيمت گذاري مي شوند.
روش کار :
شماره بخشنامه ثبت گردد.
تاريخ بخشنامه ثبت گردد.
کد کالا/خدمات وارد گردد تا مشخصات آن در پايين صفحه ديده شود.
قيمت گذاري کالا/خدمات براي ، گروه مشتري انتخاب گردد.
في کالا/خدمات وارد گردد.
تخفيف درصورت لزوم وارد گردد.
محدوده مقداري فروش کالا/خدمات جهت قيمت گذاري وارد گردد.
اگر قيمت در هنگام صدور صورتحساب قابل تغيير نباشد ، با کليک ماوس/Space، ستون ثابت از "خير" به " بلي" تبديل گردد.
براي ثبت کالا/قطعات ديگر ، رديفهاي  بالا  تکرار  شود.
براي حذف هر رديف ازکليدهاي Ctrl+Del استفاده شود.


مدیریت اسناد


پيش فاکتور



روش کار :
شماره پيش فاکتور ثبت گردد.
روش تبديل پيش فاکتور به صورتحساب مشخص شود :

تکراري : پيش فاکتور به دفعات مي تواند به صورتحساب تبديل شود.
تدريجي :  پيش فاکتور در چندين نوبت تا سقف پيش فاکتور مي تواند به صورتحساب تبديل شود.
ثابت :  پيش فاکتورفقط يکبار بدون تغييرات مي تواند به صورتحساب تبديل شود.
درصورت لزوم ،شماره ثانويه/بيجک/پيش نويس وارد گردد.
انبار محصول انتخاب گردد تا پس از ثبت صورتحساب ،حواله انبار آن صادر شود.
بازارياب درصورت لزوم انتخاب گردد.
مشتري انتخاب گردد.
نشاني حمل در صورت لزوم ثبت شود.
کد کالا/قطعات انتخاب گردد.
مقياسها وارد گردد.
في فروش وارد گردد.
قيمت فروش خودکارمحاسبه مي شود.
براي ثبت رديفهاي ديگر مراحل 8-11 تکرار شود.
عوامل صورتحساب با کليد عوامل،فعال و ثبت مي گردد. درپنجره عوامل صورتحساب فقط نرخ و مبلغ قابل تغيير هستند و چناچه پيش فاکتور قبلا ثبت شده باشد و در حالت اصلاح باشد کليدهاي زير کاربرد دارند :
محاسبه مجدد : بر اساس مقادير پيش فاکتور و نرخ , عوامل صورتحساب محاسبه مجدد مي شود.
محاسبه نرخ : بر اساس مقادير پيش فاکتور و نرخ , عوامل صورتحساب که صفر نباشند محاسبه مجدد مي شود.
مقادير اوليه : مي توان مقادير تغيير داده شده را به حالت اول برگرداند.
پانويس : جمع مقياسها،کل،عوامل صورتحساب ومبلغ قابل پرداخت را ارايه مي کند.

کليدها :

تاييد : پيش فاکتور را ثبت مي کند.
ابطال : پيش فاکتور را ابطال مي کندو شماره آن را به عنوان ابطالي ثبت مي کند.
حذف : پيش فاکتور را حذف مي کندو شماره آن را ثبت نمي کند.
انصراف : از ثبت تغييرات جلو گيري مي کند.
 برگشت پيش فاکتور





در اين گزينه  پيش فاکتورها را مي توان برگشت داد.
روش کار :
شماره پيش فاکتور برگشتي ثبت گردد.
شماره پيش فاکتوري که بايد برگشت داد ، وارد گردد تا تمامي اطلاعات پيش فاکتورنمايش داده شود.
ساير مراحل مانند پيش فاکتورخواهد بود.

 فاکتور فروش




صورتحسابهاي فروش در اين گزينه ثبت و اصلاح مي شوند.

روش کار :
شماره صورتحساب ثبت گردد.
اگرمبناي صدور صورتحساب پيش فاکتور باشد، شماره آن انتخاب گردد تا اطلاعات کامل آن نشان داده شود.
تاريخ وارد گردد.
ساير مراحل مانند پيش فاکتور خواهد بود.
برگشت فاکتور فروش





صورتحسابهاي صادر شده را مي توان در اين گزينه برگشت داد.

روش کار :
شماره صورتحساب برگشتي ثبت گردد.
شماره صورتحساب انتخاب گرددتا اطلاعات کامل آن نشان داده شود.
تاريخ وارد گردد.
ساير مراحل مانند پيش فاکتور خواهد بود.
 تبديل حواله به فاکتور فروش


حواله های صادره از انبار را می توان در اين گزينه تبدیل به فاکتور فروش کرد .

روش کار :
شماره حواله انبار ثبت گردد.
شماره صورتحساب انتخاب گرددتا اطلاعات کامل آن نشان داده شود.
تاريخ وارد گردد.
ساير مراحل مانند پيش فاکتور خواهد بود.

 جستجو اسناد فروش



در اين گزينه بر روي  صورتحساب/ پيش فاکتور/برگشتيها جستجو انجام مي گيرد.

بر روي عنوانهاي زير مي توان جستجو انجام داد :
انبار
مشتريان
بازارياب
مبلغ
صورتحساب/ پيش فاکتور
ملاحظات
در قسمت جايگزين مي توان عبارتي را جايگزين عبارت ديگر کرد.
شرايط تاريخي/شماره /ماهيانه گزارش با کليد انتخاب گردد.
با زدن کليد F5 گزارش تهيه مي شود.

 بازيابي اسناد ابطال شده






در اين گزينه صورتحساب/ پيش فاکتور/ برگشتيها ي ابطال شده فروش قابل بازيابي است.
روش کار :
کارت برگ صورتحساب/ پيش فاکتور/ برگشتيها انتخاب گردد.
امکان برگشت از راست کليک ماوس انتخاب شود.
 چاپ اسناد فروش






روش کار :
در اين گزينه مي توان صورتحساب/ پيش فاکتور/برگشتيها را چاپ کرد.

کارت برگ صورتحساب/ پيش فاکتور/ برگشتيها انتخاب گردد.
شماره مورد نظر وارد گردد.
امکان چاپ از راست کليک ماوس انتخاب شود.
از کليدهاي مکان نمای کیبورد براي باز نگري استفاده مي شود.
تعريف اقساط اول دوره





در این فرم شما توانایی تعریف اقساط اول دوره را دارا می باشید . در این فرم شما ابتدا سال مالی و کد دوره را وارد می کنید سپس نام مشتری و مشخصات فاکتور و صورتحساب مشتری و تعداد اقساط و نرخ و سود را وارد می کنید . 
در صورت اینکه اقساطی از قبل دریافت شده باشد در بخش تعریف اقساط درج می نمایید . پس از نهایی شدن دریافت اقساط کلید تایید را کلیک کنید تا اقساط شما ثبت گردد . 
صدور حواله از فاکتور فروش





در این بخش شما می توانید بر اساس فاکتور فروش حواله انبار صادر کنید . برای اینکار می توانید صدور حواله به تاریخ صورت حساب یا صدور حواله به تاریخ ورودی را انتخاب کنید . 
پس از تنظیمات شرط گزارش شما می توانید با تایید گزارش به حذف حواله ها ، حذف حواله سطر انتخاب شده ، و یا تایید برای صدور حواله بپردازید . 

 دريافت اقساط صورتحساب




در این بخش شما توانایی در یافت و درج اقساط مشتریان خود را دارید . بدین ترتیب که ابتدا در بخش عنوان فیلترینگ مورد نظر را انجام دهید . سپس در لیست باز شده اطلاعات مورد نظر را درج کنید و کلید تایید را کلیک کنید . 

گزارشات عمومی
 
فاکتورهاي تبديلي



در این گزارش شما توانایی پیگیری فاکتورهای تبدیلی شرکت را دارا هستید . 
 برای گزارش گیری ابتدا برگه مورد نظر را انتخاب کنید : 
پیش فاکتورهای تبدیل شده به صورت حساب 
پیش فاکتورهای تبدیل نشده به صورت حساب 
سپس شرط گزارش را تنظیم کرده و پس از آن کلید تایید را انتخاب کنید . از لیست باز شده می توانید گزارش مورد نظر خود را تهیه کنید . 
 اسناد ابطال شده






در اين گزينه صورتحساب/ پيش فاکتور/ برگشتيها ي ابطال شده فروش قابل بازيابي است.
روش کار :
کارت برگ صورتحساب/ پيش فاکتور/ برگشتيها انتخاب گردد.
امکان برگشت از راست کليک ماوس انتخاب شود.
صورت وضعيت مشتريان





در این گزارش شما توانایی گزارش گیری از صورت وضعیت مشتریان را دارا می باشید . بدین شکل که ابتدا محدوده مورد نظر را انتخاب کرده سپس بسته به نیاز گزینه خلاصه بودن و یا عدم خلاصه بودن را انتخاب کنید . در صورت انتخاب این گزینه گردش مشتری تنها با مجموع فاکتور قابل مشاهده است و ریز اقلام نمایش داده نمی شود . 
پس از تنظیمات مورد نظر کلید گزارش را کلیک کنید . 
 حساب جاري مشتريان






در این گزارش شما می توانید گزارش گردش جاری مشتری را تهیه کنید . برای این کار ابتدا مشتری را انتخاب نموده . سپس سر فصل مشتری را انتخاب نمایید . در صورتی که گزارش از فروش اقساطی مشتری احتیاج دارید گزینه سرفصل فرش اقساطی را کلیک کرده و سرفصل مورد نظر مشتری را انتخاب کنید و از نوار ابزار کلید گزارش را کلیک کنید . 

 گزارش مشتريان






گزارش مشتريان فروش در اين گزينه تهيه مي شود .
روش کار :
محدوده مشتريان انتخاب شود.
مبناي گزارش (صورتحساب/پيش فاکتور) انتخاب گردد.

نحوه گزارش (فروش/فروش خالص) انتخاب گردد.
يکي از انواع گزارشهاي زير انتخاب گردد: 

شرايط تاريخي/شماره اي/ماهيانه گزارش با کليد  انتخاب گردد.
با زدن کليد F5 گزارش تهيه مي شود.
گزارشات پیشرفته

 آمار فروش





در این گزارش شما می توانید آمار فروش کالا وخدمات خود را به دست بیاورد . 
در این بخش دو برگه پیش فاکتور  و صورت حساب وجود دارد . از طریقه این دو برگ می توانید گزارشات لازم را بدست بیاورید . 
 عوامل فاکتور فروش




[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK4]دراین فرم می توانید گزارشهای مربوط به صورت حسابهای فروش و پیش فاکتور با فیلتر " بازاریاب ،مشتری،انبار" را اعمال نمایید .
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گزارش سود فروشندگان 


دراین فرم کاربر میتواند سودحاصل از فروش کالاوخدمات هر گروه مشتری را ببیند. دراین فرم می توانید گزارش یک مشتری تا مشتری ویا یک کالا تا یک کالای مورد نظر را ببینید.  











گزارش گردش اقساط


در این فرم میتوان گزارش گردش اقساط مربوط به فاکتورهای فروش اقساطی را در طی یک دوره مالی گزارش گیری کرد و گزارشهای مربوط به گردش و دیر کرد اقساط ،اقساط معوقه و دریافتنی را با فیلتر مشتریان تاریخ و روز گزارش گیری کرد . 











گزارش کالا و خدمات




در این فرم می توان گزارش مربوط به فروش و فروش خالص کالاها بصورت تعدادی همراه با قیمت خرید،فروش، تخفیف و درآمد حاصله طبق تاریخ به تفکیک مشتری ،بازاریاب و انبار مشاهده نمود . 









گزارش بازاریاب



در این فرم می توان گزارش مربوط به فروش و فروش خالص بازاریاب ها را بصورت تعدادی همراه با قیمت خرید،فروش، تخفیف و درآمد حاصله طبق تاریخ به تفکیک مشتری ،کالا/خدمات و انبار مشاهده نمود . 











گزارش عملکرد بازاریابان





در این فرم می توان عملکرد بازاریابها را به تفکیک یا به صورت یک بازه از بازاریاب و تاریخ به صورت کلی یا خلاصه طبق شماره فاکتور نوع عملیات و مبلغ گزارشگیری کرد . 








گزارش تحلیلی فروش



در این فرم می توان به تحلیل حساب اشخاص با فیلتر های کد، محصول ، مشتری جهت فاکتورها ی فروش و پیش فاکتور به صورت تعدادی ،ریالی یا هر دو پرداخت نماییم .









تبدیل کد کالا


در این فرم می توان نسبت به تغییر کدینگ کالاها اقدام کرده و اثر آن بر روی کلیه عملیات انجام شده کذشته در سال مالی جاری اعمال می گردد . 











صدور سند حسابداری



این فرم میتوان نسبت به صدور سند حسابداری عملیات مربوط به صورت حساب و  توزیع کننده و برگشت آنها اقدام کرد . در ضمن در قسمت شرح سند میتوان تنظیمات چاپی شرح بدهکار و بستانکار را انجام داد (توضیحات بالای فرم )  . 








انتقال کالا ،بخشنامه و اقساط









فرمهای فوق جهت انتقال کالا و خدمات اقساط فروش بخشنامه های فروش از یک دوره مالی به دوره مالی دیگر با مانده آخر دوره  طراحی گردیده  و میتوان طبق بازه خاص نسبت به انتقال اقدام نمود . 
دوره مالی مربوطه را انتخاب کرده
فیلتر مربوط به هر بخش را انجام داده ( در قسمت شرایط )
کلید تائید را میزنید 









چاپ قیمت



در این فرم میتوان نسبت به چاپ قیمت فروش بر اساس بخشنامه یا موجودی با فیلتر های فوق اقدام نمود ، در ضمن گزارش را میتوان بر طبق آخرین قیمت یا آخرین موجودی بر طبق میانگین موزون تنظیم کرد .










فلاپی دارائی



فرم بالا مربوط به فلاپی جهت وزارت دارائی بوده و پس از چک کردن جمع فروش میتوان فایل مربوطه را روی فلاپی منتقل کرده و به وزارت دارائی ارسال نمود .










گزارش فروش دارائی

[image: ]

این فرم جهت اطلاع دارائی از خرید مشتریان بوده و میزان خرید هر جنس را گزارش میدهد .











گزارش اشکالات




در این فرم اشکالات بوجود آمده در ثبت اطلاعات در فرمهای مربوط به فروش جهت رفع مشگل گزارش میشود و میتوان پس از چاپ نسبت به رفع مشگل اقدام کرد .
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